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INTRODUCCION

Con el surgimiento de la ciencia moderna, los distintos grupos y sectores sociales
comienzan a cambiar sus intereses necesidades historicas, aspiraciones y modos
de actuacién antes distintas imagenes y actitudes, la ciencia y la tecnologia, este
cambio en la ciencia es un fenémeno internacional, nacional y local por la
necesidad de nuevos conocimientos se producen prioridades, programas

investigativos que responden a la necesidad de cada institucion educacional.

La proyeccion estratégica del Ministerio de Educacién se plantea entre sus
objetivos el reto de elevar la calidad de la educacion en sentido que docentes y
estudiantes conviertan las oportunidades que la revolucion les brinda, en
verdaderas responsabilidades de adquirir una cultura general integral y plena
integracion social; frente a tal reto en las instituciones educacionales las
investigaciones cientificas y en particular la investigacion educacional, se debe
convertir en modo habitual de reflexion critica y problematizacion acerca de sus
propias realidades, la investigacion educacional tiene un encargo social
trascendental, la busqueda de informacién cientifica que ayuda a resolver grandes
desafios del desarrollo de la sociedad, relacionados con la socializacion,
educacion, formacion y desarrollo de los seres y grupos humanos que viven en
ella y luchan por mejorarla. En su funcion cognoscitiva y metodologica la
investigacion educativa constituye un componente esencial en la actividad
cientifica educacional entendida esta como sistema de acciones para la gestion de
la ciencia tecnologia y la innovacién en el sistema nacional de educacion
actividad que incluye como otros componentes de la educacion pre y posgraduada
la formacion del potencial cientifico y las diversas formas de introduccion de la
generalizacion, socializacion y comunicacién de los resultados cientificos de los

resultados.

La universalizacion de la educacion superior pedagogica se ha convertido
también en un factor principal para llevar a cabo el desarrollo cientifico y social en
el cumplimiento de sus objetivos propuestos con los maestros en formacion y de

las diferentes microuniversidades de todas las educaciones. La maestria en



ciencias de la educacién de amplio acceso potencia una participacion masiva y de
mas calidad en los profesionales en la actividad cientifica educacional de forma tal
se fomente su desarrollo y su consecuente impacto en la formacion integral de las

nuevas generaciones y el personal docente.

El Sistema de Informacion de Educacion (SIED) interrelacionado con el sistema de
educacion y soporte de las necesidades y soluciones a la problematica del
aprendizaje mediante la busqueda y satisfaccion de necesidades del colectivo
pedagogico a través de las diferentes fuentes de informacidon. El constante
crecimiento de la informacién de los conocimientos reflejados en las publicaciones
impone a los usuarios nuevos requisitos marcados, la necesidad de informacion es

afectada por una serie de factores como:

La gama de fuentes informacion disponible

* Los usos que se le da a la informacion

* La experiencia

* Motivaciones

» La orientacion profesional y otros intereses lectores del usuario

Los trabajadores de la informacion en este caso las bibliotecarias escolares no
deben olvidarse que la misién de la unidad de informacion es gestionar el
conocimiento y potencial el aprendizaje y la inteligencia de su colectivo
pedagogico al cual le presta servicio y por tanto debe tener un estudio de las
necesidades formativas e informativas de su claustro para satisfacer esas
necesidades y ayudarlos encontrar la informacion que necesita en las fuentes

mas actualizadas conociendo:
* ¢ Qué informacion necesita?

o ¢ Para qué necesita esa informacion?



» ¢ En qué lugar cree encontrarla y como debe buscarla?

* ¢ Qué sabe del problema de investigacion?

» ¢ Qué relacion existe entre lo que sabe y lo que lee?

» ¢ Como utilizar lo que leyo?

» ¢ Como debe ser registrada la informacion

« ¢ Como puede utilizarla en su trabajo de comunicacion cientifica?

Un maestro en formacion o graduado como se ha dicho anteriormente debe
conocer lo que es importante para el desarrollo de su actividad pedagogica, que
es una cita bibliografia, que son listas bibliograficas, fichas de contenidos,
resumenes, para que el uso de las fuentes de informacién tengan un gran

desarrollo en la superacion.

Este cambio situan a las bibliotecarias junto al maestro en el proceso educativo de
la escuela por tanto su formacion exige alta calidad. Multiples son las acciones
que se desarrollan en cuanto a la preparacion de superacion del personal
bibliotecario, para afrontar los retos que plantean las distintas ensefanzas, el
reglamento de las bibliotecas escolares, el trabajo metodoldgico en el sistema de
informacion educacional, el curriculo para las bibliotecas escolares constituyen
documentos normativos para el trabajo bibliotecario, mas todas las posibilidades
que brindan las nuevas tecnologias dispuestas en los centros escolares, el curso
de técnicos medios en bibliotecologia que en su plan de estudio recibe una
asignatura de referencia y bibliografia todo lo antes mencionado constituyen
fortalezas que se pueden aprovechar en virtud del quehacer pedagogico del

bibliotecario.

Sin embargo la situacion existente denota inconvenientes de indole cultural,
técnico, metodoldgico de la labor del bibliotecario entre las principales debilidades

afloran escasos conocimientos de aspectos literarios bibliotécnicos, poco dominio



de conceptos basicos en el programa de referencia y bibliografia antes
mencionado, fallas que ocurren en la practica de las bibliotecarias adiestradas

redundan de manera negativa en el desempeno profesional .

En realidad hay un grupo de limitaciones que estan incidiendo en las situaciones
descritas como la insuficiente preparacién de las bibliotecarias, falta de interés por
la superacién a lo que se le afiade la escasa bibliografia e investigaciones
realizadas sobre las diferentes normas y requisitos para el asentamiento
bibliografico que necesitan para su autopreparacion, solo en las investigaciones

educacionales Edilia Bernal ha abordado la tematica.

En el caso especifico de Yaguajay en todas la microuniversidades estan laborando
bibliotecarias adiestradas o recién graduadas de grado doce que tienen poca
experiencia para enfrentar el desarrollo de la investigacion cientifica y precisan un
alto desempefio profesional. Ante esta situacion surge la necesidad de una
intervencion cientifica que contiene el tema acerca de la labor de las bibliotecarias
adiestradas y su preparacion en el asentamiento bibliografico, en virtud de poder
ofrecer por la via cientifica solucion al siguiente problema: ¢Cémo contribuir a la
preparacion de las bibliotecarias en el asentamiento bibliografico en las

microuniversidades del municipio Yaguajay?

Se delimité como objeto de investigacion: la preparacidn de las bibliotecarias y

como campo de accidn: el asentamiento bibliografico.

En correspondencia con la problematica trazada se precis6 como objetivo: aplicar
actividades metodoldgicas para contribuir a la preparacion de las bibliotecarias en

el asentamiento bibliografico de las microuniversidades del municipio Yaguajay.

Para desarrollar la investigacion se declararon las siguientes Preguntas

Cientificas:

1. ¢Qué fundamentos tedricos y metodoldgicos sustentan la preparacion de

las bibliotecarias en el asentamiento bibliografico?



2. ¢Cual es el estado real de la preparacion de las bibliotecarias adiestradas
en el asentamiento bibliografico de las microuniversidades del municipio

Yaguajay?

3. ¢Qué caracteristicas deben poseer las actividades metodoldgicas para
contribuir a la preparacion de las bibliotecarias adiestradas en el
asentamiento bibliografico en las microuniversidades del municipio

Yaguajay?

4. ;Qué resultados se obtendran al aplicar actividades metodolégicas para
contribuir a la preparacion de las bibliotecarias adiestradas en el
asentamiento bibliografico en las microuniversidades del municipio

Yaguajay?

Para dar cumplimiento a las preguntas cientificas se desarrollaron las

siguientes Tareas cientificas.

1. Determinacion de los fundamentos tedricos y metodolégicos que
sustentan la preparacion de las bibliotecarias en el asentamiento

bibliografico.

2.  Determinacion del estado real que presenta la preparacion de las
bibliotecarias adiestradas en el asentamiento bibliografico en las

microuniversidades del municipio Yaguajay.

3. Elaboracién de las actividades para contribuir a la preparacion de las
bibliotecarias adiestradas en el asentamiento bibliografico en las

microuniversidades del municipio Yaguajay.

4. Aplicacion de las actividades para contribuir a la preparacion de las
bibliotecarias adiestradas en el asentamiento bibliografico en las

microuniversidades del municipio Yaguajay.

5. Constatacion de los resultados obtenidos luego de la aplicacion de las

actividades para contribuir a la preparacion de las bibliotecarias



adiestradas en el asentamiento bibliografico en las microuniversidades del

municipio Yaguajay.

Para el desarrollo de la investigacion la autora asumi6 una hipotesis de trabajo

como respuesta adelantada al problema a partir de la cual derivé como:

Variable independiente: Actividades metodoldgicas.

Variable dependiente: Prepararacion de las bibliotecarias adiestradas en el

asentamiento bibliografico.

Operacionalizacion de las variables:

Variable independiente: Actividades metodoldgicas se conceptualiza en ensefar a
la bibliotecaria adiestrada a realizar un correcto asentamiento bibliografico segun
normas y requisitos establecidos al propiciarles conocimientos tedricos y practicos
en su accionar diario fundamentalmente con los maestros en formacion y
maestrantes en sus diferentes modalidades para investigar en las

microuniversidades.

Variable dependiente: Es la preparacion profesional que auxilia de modo eficiente
la intencidn de provocar transformaciones de perdurable imagen en el proceso de

cambio de las bibliotecarias adiestradas.

Dimensiones. Indicadores.
Cognitiva 1.1. Conocimientos de las diversas normas vy

requisitos del asentamiento bibliograficos.

1.2.  Conocimientos de los elementos

principales de las diversas fuentes

informacion.
1.3.  Conocimientos para ordenar alfabéticamente la
bibliografia.
Procedimental 2.1. Disposicion por superarse.

2.2. Aplicacion de normas y requisitos para el

asentamiento bibliografico.



2.3. Valor que se le concede al asentamiento
bibliografico.

Durante la realizacion de la investigacion se empleé como método general el
dialéctico materialista y en su contexto se usaron métodos del nivel tedrico,

empirico y matematico.
Del nivel tedrico:

Analitico-sintético: Empleado en la fundamentacion tedrica de las caracteristicas

del proceso de asentamiento bibliografico.

Inductivo-deductivo: Se utilizd para el analisis del presupuesto tedrico de las

actividades metodoldgicas propuesta encaminada a potencial la preparacion de

las bibliotecarias adiestradas en el asentamiento bibliografico.

Transito de lo abstracto a lo concreto: Se utilizdé para la integracion de los

conocimientos tedricos y de caracter metodologico que sustentan la labor del
bibliotecario con las regularidades extraidas del diagnostico realizado en la
preparacion de las bibliotecarias adiestradas en el asentamiento bibliografico y
sobre esa base se proyectan las actividades metodologicas para su aplicacion en

el contexto y la muestra escogida.

Historico-logico: Facilitd comprender la labor de las bibliotecarias y las

necesidades de su preparacion en el devenir cronologico y evolucion ideoldgica,
desde el surgimiento y atendiendo los momentos que marcan pautas en la

dinamica de su desarrollo, movimientos y cambios ocurridos.
Del nivel empirico

Uno de los métodos utilizados fue el analisis de documentos con el objetivo de
conocer los elementos tedricos establecidos sobre la tematica, utilizando como

técnica la revisién de documentos y como instrumento la guia de observacion de



documentos con el objetivo de constatar como estaba concebida la preparacién de

las bibliotecarias en los diferentes documentos normativos.

Otro método utilizado fue la Prueba Pedagdgica la que permitié medir el nivel de
conocimientos de las bibliotecarias adiestradas, utilizando como técnica la prueba
escrita donde se formularon diferentes preguntas que abarcaron los elementos
cognitivos de la variable dependiente y como instrumento el cuestionario el que
posibilitd medir el nivel de conocimientos de las bibliotecarias adiestradas en
cuanto a las normas y requisitos para el asentamiento bibliograficos en trabajos

cientificos, concursos y ponencias.

Otro método utilizado fue la Observacion Pedagdgica, la que posibilitdé constatar
la realidad pedagdgica, utilizando como técnica la Observacion Participante
porque fue la investigadora quien realizé la observacion, participando en las
tareas y actividades del grupo cuyas conductas queria observar y como
instrumento la Guia de Observacion que posibilitd constatar el desempeno de las

bibliotecarias adiestradas en lo referente al asentamiento bibliografico.

También fue utilizado como método el Experimento Pedagdgico el que posibilitd
registrar el estado de la variable dependiente, utilizando como técnica el
Preexperimento porque se trabajé con grupos experimentales (no existen grupos
de control) y como instrumento el pretest y postest lo que posibilité el registro del
estado de la variable dependiente antes y después de introducida la variable

independiente.

Entrevista: Se empled para recopilar informacion sobre aspectos complejos del
conocimiento y ejecucion del asentamiento bibliografico en las bibliotecarias

adiestradas.

Del nivel matematico y/o estadistico

Calculo porcentual: Se utilizé para analizar los datos recogidos en los diferentes

instrumentos aplicados y presentar la informacién recogida a partir de ellos.



Significacion practica: Esta investigacion radica en una propuesta de actividades
metodoldgicas para la preparacion de las bibliotecarias adiestradas teniendo en
cuenta los intereses y necesidades de estas profesionales con sus usuarios
acerca del asentamiento bibliografico en las microuniversidades con su
consecuente aplicacién contribuyé a la aplicacion idénea parta el desempefo de

su labor profesional.

Novedad cientifica: Radica en ofrecer varias actividades metodologicas bajo la
concepcion renovadora, pues se desarrolla en un ambiente participativo y
dindmico que propicia la preparacion tedrica y metodolégica con respecto a las

normas y requisitos del asentamiento bibliografico.
Poblacién y muestra:

El sistema de informacion del municipio Yaguajay consta de 42 centros con
bibliotecas incluyendo el CDIP y la Filial Pedagdgica, donde laboran 57
bibliotecarias que conforman la poblacién, de ellas 19 son adiestradas las cuales

se tomaron como muestra y representa el 33,9% de la poblacion.

Es representativa porque poseen las mismas caracteristicas en cuanto al nivel de
preparacion para organizar, dirigir y controlar las actividades de asentamiento
bibliografico, las mismas estan ubicadas en las micros de las diferentes
educaciones: en la educacién primaria laboran 13, en la educacion secundaria
basica laboran tres y en la educacion preuniversitaria tres. Todas pertenecen al
sexo femenino, son graduadas de Técnico Medio en Bibliotecologia. Poseen
conocimientos elementales del trabajo técnico de la biblioteca y las actividades
que en ella se desarrollan, son consagradas en su funcién. Aun carecen de los
conocimientos necesarios y las habilidades para satisfacer las necesidades
formativas e informativas de sus usuarios vy contribuir de forma eficiente a
referenciar  bibliografias de las diferentes fuentes de informacion. Todas en
sentido general conocen sus funciones como maximas exponentes de la cultura

en las escuelas y mantienen buena disciplina laboral.



La investigacion ha sido estructurada en dos capitulos. El primer capitulo consta
de una fundamentacion tedrico metodologica sobre las actividades
metodoldgicas para contribuir a la preparacidon de las bibliotecarias en el
asentamiento bibliografico del municipio Yaguajay. El segundo capitulo comprende
el diagndstico inicial y final asi como la fundamentacién de la propuesta;
posteriormente aparecen las conclusiones, recomendaciones, bibliografia y

anexos.

La bibliografia es tomada a partir de lo mas actualizado y los anexos reflejan
estadisticamente los analisis realizados durante la investigacion asi como los

instrumentos aplicados.

Definicion de términos

Preparacién: en su acepcidon mas habitual se refiere a prevenir, disponer y
arreglar una cosa para que sirva a un efecto, aunque en el ambito educacional
alcanza una significacion especial que le permite ocupar un lugar necesario y
priorizado para lograr las transformaciones que de manera continua tienen lugar
en la educacién; segun plantea Lisardo Garcia Ramis y un grupo de
investigadores en el texto Los retos del cambio educativo: “La preparacion
profesional auxilia de modo eficiente la intencidén de provocar transformaciones de

perdurable imagen en el proceso de cambio de la escuela”. (1996: 21)

En esta investigacion se aplica con una vision integral a partir de la necesidad que
tienen un grupo de bibliotecarias adiestradas de continuar profundizando en los
conocimientos teoricos, asi como en las vias y procedimientos metodoldgicos
relacionados con el asentamiento bibliografico: al mismo tiempo, influir en el
mejoramiento de la conducta personal y en el desarrollo de una esmerada
actuacion profesional para que sean mas idoneas en su labor con los estudiantes

y demas docentes.

Actividad: en su sentido mas comun se refiere a un conjunto de operaciones o
tareas que ofrecen la posibilidad de obrar desde un objeto para actuar sobre un

sujeto. Desde el punto de vista filoséfico se considera el modo propio del hombre



para relacionarse con el mundo en un proceso del cual el ser humano reproduce y
transforma la naturaleza. La Psicologia ofrece varias teorias sobre la actividad,
pero la que mas concuerda con la posicion de la autora (histérico cultural) la
considera “un proceso en que ocurren transiciones entre los polos sujeto-objeto en
funcién de las necesidades del primero (...), la actividad existe necesariamente a
través de acciones” (Gonzalez, V. et. al. 2001: 91). En la practica educativa con
mucha frecuencia el término de actividad tiene un caracter metodologico; por lo
general, se refleja en los documentos normativos y existen algunas referencias
tedricas en la literatura pedagdgica que ayudan a comprender su significado en el

sentido de perfeccionar la labor docente.

Actividad Metodoldgica: se refiere, en lo concreto, a ensefiar a las bibliotecarias
adiestradas a hacer correctamente el asentamiento bibliografico de los trabajos
cientificos, ponencias y concursos, al propiciarles conocimientos teoricos e
instrumentales que permiten aprovechar los recursos disponibles para influir sobre
la preparacion de los sujetos seleccionados y provocar un cambio cualitativamente

superior en su desempeno.

Bibliotecaria adiestrada: Es el modo de formacion que posibilita al recién
graduado a su adaptacion laboral y preparacion complementaria para consolidar y
desarrollar los conocimientos adquiridos y el desarrollo de habilidades practicas
que Le permiten estar preparados para asumir un cargo en la entidad laboral,
concepto dado en la R/M 9/2007.

Bibliografia: conjunto de asientos bibliograficos presentados en forma de listas,
que permiten de la identificacion de un conjunto de documentos de publicacién
corriente o retrospectiva, sobre una materia o autor determinado, las cuales estan

contenidas en una publicacion bibliografica. (Ferrer, M. A. et al. 2008:45).

Asiento bibliografico: relacion de datos minimos indispensables de un
documento- autor, titulo, lugar de publicacion, afio- que se realiza atendiendo a

reglas determinadas y que permite identificar dicho documento.



CAPITULO I: CONSIDERACIONES TEORICAS Y METODOLOGICAS ACERCA
DE LAS BIBLIOTECARIAS Y SU NECESIDAD DE PREPARACION EN
ASENTAMIENTO BIBLIOGRAFICOS

1.1 Apuntes de caracter histéricos sobre el surgimiento y evolucion de las

bibliotecas.

Desde el momento en que los hombres alcanzan un relativo estado de cultura, una
de las primeras necesidades que sienten es la de poder dejar a sus sucesores por
escrito, las ideas que los animan, las aspiraciones que persiguen, los hechos que
viven y que mayor impresion les producen, el relato de sus trabajos y las lecciones
de su experiencia; a esta necesidad se debe la creacion de las bibliotecas, el lugar
escogido para conservar ese tesoro que a pesar de los grandes y crecientes
inventos tecnolégicos mantienen aun su forma mas inveterada: el libro, aunque en
aquellos momentos no existe una diferencia clara entre biblioteca y archivo.

El término biblioteca se emplea por vez primera en la Grecia Antigua y tiene un
curioso origen; los rollos de papiro que deben conservarse por alguna razén, son
colocados en un receptaculo de madera o piedra conocido como bibliotheke,
palabra que muy pronto asume el significado de coleccién de libros. Pero las
bibliotecas tienen un origen mas atras que se pierde en la antigiedad mas remota.
Las primeras estan a cargo de los sacerdotes, por considerarse sagrada la ciencia
que atesoran y porque en estos, ademas de su caracter sacerdotal, se hallan las
personas de mayor sabiduria, los cuales se ubican en los templos y en los
palacios de los reyes, donde se acumulan los tesoros del culto, las tradiciones, los
recuerdos y todo lo que constituye la historia de un pueblo en sus distintas

ramificaciones.

Con exactitud no se puedo conocer cual es la época en que los primeros egipcios
establecen sus primeras bibliotecas, pero es posible que algunos de los grandes
nobles las tengan, hace mas de doscientos afios a.n.e. Las primeras, surgen en
Sumer para guardar tablillas de arcilla que, por medio de inscripciones en escritura

cuneiforme, registran informacién acerca de cuestiones comerciales y legales.



Muchos de estos primigenios centros bibliotecarios resultan destruidos en
terremotos e incendios, aunque gran parte de las tablillas se conservan hasta la

actualidad.

Posteriormente, surge la primera biblioteca egipcia, que llega a proteger 20 000
papiros, se estable por el farabn Ramsés Il en el afo 1250 a.n.e. La mas
importante del mundo antiguo es la Biblioteca de Alejandria. Fundada en dicha
ciudad egipcia por el rey Tolomeo |, Soter y ampliada por su hijo Tolomeo I,
Filadelfo en los primeros afios del siglo lll a.n.e., llega a ser el principal centro de
erudicién de todo el mundo helenistico; consta de un museo, una biblioteca de 700
000 pergaminos en papiro o lino y salas para copiar y traducir textos a muchas

lenguas.

A los monasterios se trasladan los libros que se pueden salvar al ser destruidas
las antiguas bibliotecas y gracias al paciente trabajo de los monjes, gran parte de
la literatura clasica logra ser conservada hasta hoy dia. Con el tiempo se
establecen bibliotecas en las catedrales y en algunas iglesias muy grandes que
hacen competencia a los monasterios como centro de ensefianza y educacion.
Cuando se inician las universidades, también fundan sus bibliotecas, muchas de

las mismas proceden de las catedrales y los monasterios.

Lo que mayor impulso da a las bibliotecas es el renacer en las artes y las letras,
que tiene su principal campo de accion en ltalia. Durante el periodo del
Renacimiento, los reyes y familias reales, de la misma forma que los altos
dignatarios de las iglesias, rivalizan en guardar libros. La influencia de Petrarca,
Bocaccio, Poggio y otros escritores y eruditos estimula la lectura de los clasicos y
se descubren, con este motivo, muchos manuscritos de existencia desconocida

hasta entonces.

Ya en la Edad Moderna con la invencion de la imprenta en el siglo XV, las
bibliotecas adquieren un gran desarrollo, a medida que la produccién cientifica y
literaria es mayor. El interés por la ensefianza se extiende con rapidez, los libros

se hacen mas baratos, y comienzan a despuntar las modernas bibliotecas. Dentro



de ellas merecen especial mencion el Museo Britanico de Londres, La Biblioteca

del Congreso de Washington y la Biblioteca Nacional Lenin.

En la actualidad, los avances de la ciencia y la tecnologia se producen a un ritmo
acelerado, lo que da lugar a un flujo extraordinario de informacion cientifica que se
origina en todas partes y que puede llegar a su vez a todos los lugares, por
distintos medios de expresidon y comunicacion. En la sociedad socialista la ciencia
y la técnica ejercen una influencia creciente en la vida social y econémica de un
pais, por tanto la informacion y la educacion son requisitos esenciales de su

desarrollo.

Lenin atribuye enorme importancia a una buena organizacion bibliotecaria y dedica
una extraordinaria atencion a este sector del frente cultural. Su aficion por las
bibliotecas se manifiesta desde su juventud. Su interés por que el pueblo ruso
cuente con eficientes servicios bibliotecarios, se evidencia en las disposiciones
que dicta desde los inicios del Poder Soviético. Este considera la organizacion de

la bibliotecologia como uno de los indices del nivel cultural del pais.

1.2 Sintesis de la evoluciéon histérica de la biblioteca y la formacién de

bibliotecarias en Cuba.

En Cuba la creacidon de las primeras instituciones de informacién (archivos y
bibliotecas), como en el resto del mundo, no indican, la aparicion de las ciencias
humanisticas que se dedican al estudio de las leyes, la historia, el arte, entre otras
ramas del saber en esta area. La historia muestra, al principio, la fundacion de las
instituciones y, mas adelante, con el desarrollo de sus procesos y legislacion, la
aparicion de la literatura, la formacion del profesional y por ultimo, el surgimiento y
consolidacion de las llamadas ciencias de la informacion, las cuales alcanzan un

auge acelerado.

Se tiene noticia, por primera vez, de una biblioteca en Cuba en el testamento del
presbitero Nicolas Estebes Borges, vicario general del obispado de La Habana,

fallecido a inicios del afio 1665. Las primeras bibliotecas en el pais aparecen en



medio de la situacion de atraso y la pobreza intelectiva en que viven sus
pobladores, en la etapa erudita de la actividad bibliotecaria en el mundo y del Siglo
de Oro de la cultura espafiola. Constituyen bibliotecas particulares denominadas
"librerias" por sus duefos y carecian de uso social, en sus volumenes predomina

el tema religioso.

Por otra parte, se trataba de libros extranjeros, en su mayoria espafnoles y, en
otros casos, en lengua latina, porque en Cuba todavia no existia una imprenta. A
pesar de las referidas caracteristicas, que matizaron la casi nula actividad
bibliotecaria en los siglos XVI y XVII, existe informacién que manifiesta el interés

de Espaia por conservar los documentos antiguos de la Isla.

El siglo XIX fue para el universo bibliotecolégico, época de grandes renovaciones.
Mientras que el mundo bibliotecoldgico celebra congresos y se respira aires
diferentes de renovacion técnica, en Cuba se vive, aun, bajo un pleno régimen
colonial en cuyo ambiente los avances de la actividad informativa, a pesar de que
reciben cierto impulso, son lentos en comparacion con sus progresos en otras
latitudes. La vida econdmica pasa a depender de la prosperidad de la industria

azucarera.

La situacion de la colonia se hace insoportable, el unico camino es el de la guerra
para poder alcanzar la libertad de Cuba. En 1898, sdlo faltaba darle tiempo a las
guerras independentistas de casi treinta afios para derrocar a la colonia espafiola,
pero la explosién del acorazado Maine, en febrero del propio afio, trae consigo la
intromisién de los Estados Unidos en la guerra contra Espafa, con el unico fin de
intervenir en la isla. Con la culminacion de las guerras independentistas y la
intervencidn norteamericana, nacié una republica moribunda cargada de ideas
patridticas frustradas por la corriente anexionista y limitadas al punto de la censura
y el hostigamiento, para aquellos pensadores que intentan luchar contra los

intereses americanos en la isla.

A pesar de todo lo que acontecia en la isla, un grupo de intelectuales y patriotas

forman la Junta Organizadora de la Biblioteca y Museo Nacionales de la Isla de



Cuba. En varios trabajos se estudian las causas del surgimiento de la Biblioteca
Nacional de Cuba, pues existia la Biblioteca de la Sociedad Econdmica de Amigos
del Pais, que sirve de nucleo a las bibliotecas nacionales en la gran mayoria de
Iberoamérica, en 1901 se funda la Biblioteca Nacional de Cuba con caracter
independiente. La creacion de esta institucién, ademas de lo que representd y
representa para la identidad y la cultura nacional, constituye un eslabén mas en el

desarrollo bibliotecario cubano.

Durante todo el siglo XX, las principales actividades informativas: actividad
bibliotecaria, actividad archivistica y actividad bibliografica, se desarrollan
paulatinamente, condicionadas por su propio comportamiento. Es a principios de
este siglo que se tiene el primer antecedente sobre la formacion profesional del
bibliotecario a partir de dos proyectos de ley. El primero data de 1919, presentado
al Senado por el Dr. Cosme de la Torriente, entonces senador de la Republica. La

proposicion de ley perseguia tres objetivos:

Primero: “Dotar a la Biblioteca Nacional, a la Biblioteca de Matanzas y al Archivo
Nacional de edificios adecuados para que estas instituciones puedan cumplir su
alta mision educativa y social; Segundo: Promover la creacion de Bibliotecas
Publicas en toda la extension de la Republica por ser de absoluta necesidad su
establecimiento para la educacion y cultura del pueblo; Tercero: Formar el
personal técnico, debidamente preparado para el servicio de estas Bibliotecas
Publicas y de las demas que dependen del Gobierno, a cuyo fin se propone la

creacion de una Escuela de Bibliotecarios y Archiveros.

El segundo proyecto de ley se presenta en 1927 sobre una reforma del plan de
estudios de la Facultad de Filosofia y Letras de la Universidad de La Habana, que
no llega a materializarse, mediante el cual se crea en dicha Facultad el Instituto de
Técnica de Bibliotecas que expide un diploma de Bibliotecario a sus futuros

graduados.

El proyecto de Cosme de la Torriente manifiesta tendencias europeas, sobre todo

francesa, al considerar unidas la Bibliotecologia y la Archivonomia. Se le concede



un crédito de doce mil pesos y se exige como requisito de ingreso el titulo de
Doctor en Derecho, en Filosofia y Letras, en Ciencias, o Pedagogia, de la
Universidad de La Habana; el titulo de Bachiller de los Institutos de Segunda
Ensefanza de la Republica, o el diploma de maestro(a) de las Escuelas Normales.
Los cursos duran un afio, son gratuitos y se ofrecen estudios como: organizacion,
catalogacion, clasificaciéon y servicio publico de bibliotecas; la paleografia, la
bibliografia general y especial; la organizacion de departamentos para nifios; la
historia del libro y nociones de tipografia, encuadernacion, caligrafia y
mecanografia. Este proyecto requiere de un bibliotecario con una sélida formacién
en literatura, historia y otras disciplinas humanisticas. En este sentido, se imparten

once disciplinas con fines culturales.

Ambos proyectos muestran preocupaciones sobre la ensefianza de la
Bibliotecologia en Cuba por parte de cubanos ilustres interesados en priorizar la
labor de las bibliotecas publicas y del bibliotecario como principales difusores de la

cultura.

Por otra parte, las bibliotecas continuaron el fomento de las técnicas de
recuperacion y centraron su atencion en los problemas referentes a los edificios de
las bibliotecas y el almacenamiento del gran cumulo de documentos. Pero no es
hasta las décadas de los afios 30 y el 40 del siglo XX, que se inicia el tratamiento
tedrico de los problemas bibliotecolégicos en Cuba y que se imparten los primeros

cursos de formacién bibliotecaria.

Es en la década de los afos 30, que se inicia la publicacion sistematica de
literatura sobre la especialidad. En el campo de la literatura, aparece el Anuario
Bibliografico Cubano (1937-1958) que surge como primera publicacion bibliolégico
informativa en Cuba y que responde al movimiento bibliografico que se desata en
el pais a finales del siglo XIX y que marca cierto predominio en los primeros 30
anos del siglo XX en la literatura "informativa". Le continua el Boletin Bibliotécnico
(1938-1941) al que le sucedieron el Boletin de la Asociacion Cubana de
Bibliotecarios (1949-1959) y la revista Cuba Bibliotecoldgica (1953-1960).



En la formacion profesional se inicia el primer curso de Bibliotecologia en Cuba, en
el 1936, organizado por Maria Villar Buceta. La formacion del bibliotecario esta,
fuertemente, condicionada por las transformaciones sociales a que se somete
Cuba a partir del triunfo de la Revolucién, cuando enfrenta una serie de iniciativas
para fortalecer el sistema bibliotecario cubano, entre ellas, la fundacion del
Instituto de Informacién Cientifica y Técnica (IDICT), la creacién de escuelas y
programas para formar técnicos para las bibliotecas y otros tipos de instituciones
de informacion, hasta llegar a la institucion de una nueva carrera universitaria
acorde con la actualidad bibliotecoldgica e informativa a nivel mundial. Se plantea
que la formacién del bibliotecario en Cuba tiene dos grandes etapas: la primera
caracterizada por la preparacion de los especialistas, solo, en el campo
bibliotecoldgico, que comienza alrededor de la década del 40, y se extiende hasta
la década del 70, y la segunda etapa, que se mantiene hasta estos dias donde las

concepciones de la ensefianza universitaria cambia de manera significativa.

Los primeros pasos de la revolucion triunfante se dirigieron, sin lugar a dudas,
hacia el nivel educacional y cultural de la poblacion. En este sentido, diversos son
los esfuerzos hasta lograr crear para el nivel medio tres escuelas fundamentales
en la formacion del técnico medio bibliotecario: la Escuela Nacional de Técnicos
de Bibliotecas (ENTB) del Ministerio de Cultura para la Red de Bibliotecas
Publicas, la Escuela de Bibliotecarios Escolares del Ministerio de Educacién y la
antigua Escuela de Técnicos de Bibliotecas del Ministerio de Salud Publica, que

deja de funcionar a finales de la década de los 80.
1.3 Técnicos de bibliotecologia del municipio Yaguajay.

El plan de estudio aprobado por la Resolucion Ministerial para aplicar en los
Institutos Politécnicos del pais (RM-109/2009) donde se desarrolla la especialidad
de Bibliotecologia y Técnicas Documentarias tiene un nivel de ingreso de noveno
grado y de egreso de media superior profesional teniendo una calificacion el
graduado en bachiller y técnico en Bibliotecologia y Técnicas Documentarias. En
la docencia recibida durante la carrera en su primer grupo perteneciente a la

formacion general reciben asignaturas como matematica, fisica, idioma extranjero,



preparacion para la defensa y otras. En el segundo grupo de asignaturas
clasificadas entre las profesionales basicas esta la orientacion ética y profesional,
metodologia de la investigacion, elementos de economia, conservacion y

restauracion entre otras.

Dentro de las asignaturas del grupo tres, profesionales especificas reciben
fundamentos de psicologia y pedagogia, catalogacion, clasificacién, promocion
cultural, usuario de la informacién y la asignatura como base para esta
investigacion referencia y bibliografia que tiene dentro de su programa distribuido

en siete temas y que a continuacion ilustramos:
1. Los servicios de la unidad de investigacion.

2. El servicio de consulta y referencia. Su organizacion.

3. La entrevista, la comunicacién con el usuario. Relaciéon bibliotecario
usuario.

4. Los documentos de referencia e informacion, diccionario,
enciclopedia, anuario, biografia, repertorio bibliografico.

5. La bibliografia y los repertorios bibliograficos.
6. Impacto de las nuevas tecnologias en el servicio de referencia.
7. Recuperacion de informacion a través del Winisis.

Como se deja claro en ningun tema se trabaja las diferentes normas de
asentamiento bibliografico y el técnico medio en Bibliotecologia y Técnicas
Documentarias, requiere ser un profesional con disposicion y ocupacién para
servir de algo, con capacidades para interpretar y satisfacer las necesidades

formativas e informativas de sus usuarios

1.4 Referentes tedricos del desempeio del bibliotecario escolar en la micro

universidad pedagégica.

En este capitulo se aborda el devenir historico social del bibliotecario desde la
antigedad. Mediante la utilizacion de los métodos historico légico, analitico

sintético e inductivo deductivo, se caracteriza el desempeno del bibliotecario



escolar el cual constituye el objeto de investigacion, ademas se abordan los
aspectos mas significativos de la superacion profesional que representa el campo
de investigacion y se exponen los fundamentos del proceso de universalizacion en

el nivel superior.

La educaciéon contemporanea significa ante todo un cambio ante las nuevas
practicas educativas integradoras, teniendo como base la internacionalizacion y la
complejizacion de la vida social, econdmica, politica y cultural, de ahi la
importancia de perfeccionar el desempefo del bibliotecario escolar, teniendo como
premisa fundamental dentro de la escuela cubana ofrecer un eficiente servicio de
forma didactica y orientadora, sirviendo de intermediaria entre los usuarios y los

libros para que estos sean utilizados de manera provechosa y util.

Como parte de la estrategia nacional del Sistema de Informacion para la
Educacion, se ha desarrollado la concepcidon del bibliotecario escolar como el
maestro de la informacion, para ir perfeccionando las actividades que se realizan
vinculadas con los docentes de los diferentes niveles, los cuales dedican una parte
de su tiempo a la gestidén de la informacion en el marco de las transformaciones
educacionales, sobre todo en el contexto de la universalizacion pedagodgica donde
es necesario elevar el nivel de actualizacion informacional y es evidente la
necesidad de analizar en todos los niveles las cuestiones fundamentales
relacionadas con la superacion de los bibliotecarios escolares en consonancia a

los cambios producidos en el accionar del Sistema Educacional.

1.5 La bibliografia eslabén fundamental entre los usuarios y el bibliotecario

Los repertorios bibliograficos y la actividad bibliografica cobran cada dia mas
importancia por proporcionar informacion acerca de publicaciones consultadas por
los investigadores, especialistas y estudiosos en general, con el concebido ahorro

de tiempo de busqueda y esfuerzo fisico e intelectual.

Segun (Fernandez Robaina, T.1990:1) la palabra bibliografia estd compuesta por
la raiz “biblio” que significa “libro” en griego, y la desinencia “grafia”, que quiere

decir “impreso”. Aunque algunas bibliografias aparecen antes de la invencion de la



imprenta, estas eran listas de libros. Es en 1440 cuando comienza la produccién vy
la historia de la bibliografia la cual evolucionara paralelamente a la historia de la

cultura.

El propésito de una bibliografia es dar al lector la posibilidad de remitirse a las
publicaciones que el bibliégrafo ha recogido. De ello se deduce que cada una de
las publicaciones que figuran en una bibliografia debe de estar descrita de tal
manera que el lector pueda identificarla sin error. Es tarea del bibliégrafo reconocer
en una publicacién los factores que son necesarios para describirlas, sefalarlos de

tal manera que el lector pueda comprender su sentido.

Segun (Fernandez Robaina, T.1990:9) la bibliografia es ciencia, técnica, erudicion

y documentacion.

Como ciencia es una disciplina autobnoma que tiene fundamentos de orden cultural,

principios doctrinarios, métodos vy fines especificos.
Como técnica es el arte de escribir y anotar los impresos.

Como erudicidon es el conocimiento de libros, de su valor intrinseco, del mérito de

sus diversas ediciones.

Cémo documentacion la bibliografia se traduce en una lista de libros que puede
variar desde la pequefia ndmina de obras del mismo autor que aparece
frecuentemente al dorso de la portadilla de un impreso, hasta los nutridos

repertorios actuales... (Portadilla: anteportada de un libro).

La bibliografia es” la rama del conocimiento y de la actividad practica que tiene
como objetivo el registro, descripcion, clasificacion y analisis cualitativo de
publicaciones y de la compilaciéon de diversos medios auxiliares que ayudan a
orientarse en la literatura en general, a polarizarla y promover su utilizacidon

eficiente”.

Histéricamente se ha denominado bibliografia a: “la relacion de documentos,

presentados siguiendo una ordenacion seleccionada que satisface uno o mas



objetivos generales o especificos, facilitando de ese modo la recuperacién de la

obra requerida”. (Fernandez Robaina, T.1990:1)

Actualmente se define como: conjunto de asientos bibliograficos presentados en
forma de listas, que permiten de la identificacién de un conjunto de documentos de
publicacion corriente o retrospectiva, sobre una materia o autor determinado, las
cuales estan contenidas en una publicacion bibliografica. (Ferrer, M. A. et al.
2008:45).

Para otros autores son listas de libros, articulos de publicaciones seriadas u otros
documentos agrupados de acuerdo con un plan predeterminado y ordenados por
el autor, las materias, los paises o siguiendo un orden cronolégico. (Grafton Horta,
P., Navia Acevedo, L. M. 1992:30-31).

La bibliografia investiga, identifica, describe y clasifica los documentos con el
objetivo de facilitar a los investigadores las fuentes que puedan serle de utilidad,
aunque también es muy necesaria para los trabajadores de bibliotecas, quienes
valiéndose de ella pueden orientar mejor al usuario, brindandole una mayor

informacion.
Como se expreso anteriormente la bibliografia posee entre sus objetivos generales:

1. Ensefar la confeccidn de repertorios bibliograficos de acuerdo con determinada

regla o norma.

2. Recuperar y brindar informacion actual y retrospectiva solicitada de forma
eficiente, rapida y mediante la eleccion mas conveniente del modelo de organizar

las citas en el cuerpo de la obra.
3. Confeccionar los indices auxiliares que sean necesarios.

Cada documento que se incluyen en los repertorios bibliograficos se describe de
manera uniforme de acuerdo con reglas o normas establecidas nacional e

internacionalmente. (Grafton Horta, P., Navia Acevedo, L. M.1992:31).



Para la elaboracién de las bibliografias se toman datos de las fuentes originales,
es decir de los propios materiales utilizados una vez terminada la consulta. No se
recomienda dejar ese paso para después, pues pueden olvidarse los datos mas
importantes, e incluso la obra a la que se quiere hacer referencia. Los datos de los
se hablan resultan esenciales para localizar un documento original en el momento

en que lo necesitamos nosotros mismos u otras personas.

Estos datos aparecen en la portada, reverso de la portada y colofon de los
documentos impresos y no deben faltar en la descripcion bibliografica de un

documento:

* Nombre del autor o los autores

» Titulo y subtitulo en el caso que lo tenga

» Edicion

» Pie de imprenta (compuesto por la ciudad de edicién, editorial y afio)
» Pagina de la obra o tomos si tiene mas de un volumen)

Segun Pilar Grafton Horta y Luisa M. Acevedo (1992:45).

Incluir en un documento de contenido pedagdgico una bibliografia amplia y
correctamente confeccionada, aporta valor y confiabilidad a la labor realizada, ya
que sera posible juzgar por ella — a simple vista — el alcance y seriedad del trabajo,
asi como la actualidad de la informacién consultada. Al conjunto de datos que
describen un documento en una bibliografia y otras obras se le denomina asiento

bibliografico Con esta descripcion se facilitan su identificacién y localizacion.

Las bibliografias ayudan de manera eficaz al lector facilitandole el trabajo
considerablemente. Fernandez Robaina, T. (1990:249- 258)

Para confeccionar una bibliografia una vez escogido el tema debemos seguir los

siguientes pasos:

1. Decidir el tipo de bibliografia.



Decidir el tipo de bibliografia es importante antes de comenzar el trabajo, si es una
bibliografia selectiva (escritos escogidos), o exhaustiva (todo lo publicado es

escogido) y hacerlo constar en el titulo.

2. Buscar las referencias.

Buscar las referencias: De acuerdo con el mismo tema es necesario buscar las
referencias bibliograficas acudiendo a fuentes de informacion disponibles,

revisando y anotando cualquier referencia que tenga relacion con el tema escogido.
3. Anotar las referencias.

Anotar las referencias: El método varia de acuerdo con las publicaciones.

Ej. Cita para libros y folletos:

Autor, afo de publicacion, titulo, edicion, lugar de publicacion, editor o impresor,

paginacion, serie.
4. Ordenamiento de la bibliografia.

Ordenamiento de la bibliografia. Una vez anotada se realiza el ordenamiento, que

puede ser:

» Alfabéticamente por autor o titulo.

» Clasificadas por materias.

» Cronolégicamente por la fecha de publicaciones.

* Por el material incluido: libros, folletos, revistas.

El arreglo de una bibliografia depende del tipo escogido. El ordenamiento alfabético

es el mas usado.
Si lo que se va a recoger son datos de una revista

Ej. Cita de articulos de revista



Autor, fecha de publicacion, titulo del articulo, nombre de la revista, numero, pagina

donde comienza y termina el articulo.

Es necesario aclarar que en todos los casos cuando no hay autor, el titulo ocupa el

lugar de este.

Es de gran importancia incluir la bibliografia consultada al escribir una obra por los

siguientes motivos:
1. Para demostrar que la materia ha sido estudiada a fondo.

2. Como indicacion al lector de aquellas fuentes donde se pueden ampliar los

conocimientos.

3. Por los titulos registrados en la bibliografia se sabe si el autor para
confeccionarla ha utilizado las fuentes autorizadas y mas recientes y por tanto, si

su trabajo tiene actualidad.

Para la comunicacion de los resultados del trabajo cientifico, las investigaciones
deben tener en cuenta requisitos de tipo formal: normas o reglas generales para la
redaccion de la informacién cientifica, y en general, para dar tratamiento a la

bibliografia.

La bibliografia esta formada por asientos bibliograficos y la elaboracién de los
mismos constituye uno de los momentos mas significativos de la preparaciéon del
informe de investigacion o articulo que el investigador principiante o experto desea

hacer publico.

Desde tiempos remotos se manifestd la necesidad de dictar normas, reglas u
orientaciones encaminadas a regular y sistematizar el orden de la presentacion de
los diferentes elementos o campos del documento que se describe para lo cual
deben recordarse las reglas para la confeccion de la American Library Association,

asi como el Manual de estilo de la biblioteca de las Naciones Unidas.

Segun el diccionario Cervantes asentar es: Anotar algo para que conste. (Alvero
Francés, F., 1988:95)



También define como asentamiento: Accién y efecto de asentar. (Alvero
Francés, F., 1988:95).

Otros autores definen como asiento bibliografico: Al conjunto de datos que
describe un documento en una bibliografia y otras obras de referencia. Con esta
descripcion se facilita su identificacion y localizacion. (Grafton Horta, P., Navia
Acevedo, L. M., 1992: 45)

Este aspecto es el crédito o sustento cientifico de la teoria que expone y resulta de

vital importancia prestar atencion a las reglas o normas.

El diccionario Cervantes define como norma: Modelo a que se ajusta una
operacion. Regla que debe seguir o a que se debe uno ajustar. (Alvero Frances,
F., 1988:539).

El programa curricular define como norma: Documentos técnicos normativos
comprobados cientifico y tecnolégicamente que reglamentan determinadas
propiedades que deben reunir los productos, articulos, procesos tecnolégicos y son
aprobados por el organismo competente que les da oficialidad. (Ferrer, M. A. et al.,
2008:45).

En la actualidad a nivel mundial existen un conjunto de normas que regulan
diferentes aspectos del trabajo bibliografico, tales como el procesamiento de libros,
folletos, publicaciones periddicas, manuscritos, etc.; entre ellas se encuentran el
estilo Harvard, Normas de la International Standard Organization (ISO), Normas
American Psychological Association (APA), Norma Vancouver y la Norma Cubana
entre otras. Todas las normas vigentes promulgadas en Cuba siguen patrones
internacionales que hacen factibles identificar los campos del asiento, aunque
aparezcan escritos en otro idioma diferente al nuestro. Las mas utilizadas son la
Norma Cubana, Vancouver y la Norma de la American Psychological Association
(APA).

Podemos decir que no existe una norma obligatoria y universalmente aceptada

para consignar las referencias y la lista bibliografica en los trabajos de caracter



cientifico. Los estudiosos de esta cuestion han contabilizado mas de doscientas
variantes al respecto pero todas coinciden en lo esencial: indicar con exactitud el
origen vy la(s) pagina(s) de las citas o referencias e informar de modo claro el o los
autores, el titulo, la editorial, el lugar y la fecha de publicacion de cada obra

consultada.
1.6 Reflexiones acerca del trabajo metodolégico.

Segun plantea Garcia Ramis, L. et. al. (1996: 21) “La preparacion profesional
auxilia de modo eficiente la intencién de provocar transformaciones de perdurable

imagen en el proceso de cambios de la escuela”.

Por su parte la preparacién, en su acepcion mas habitual se refiere a prevenir,
disponer y arreglar una cosa para que sirva a un efecto, aunque en el ambito
educacional alcanza una significacion especial que le permite ocupar un lugar
necesario y priorizado para lograr las transformaciones que de manera continua

tienen lugar en la educacion.

Preparacion Metodologica es el conjunto de actividades que se realizan

sistematicamente por el personal docente para lograr el perfeccionamiento y
profundizacién de sus conocimientos, el fortalecimiento y desarrollo de sus
habilidades creadoras y la elevacion de su nivel de preparacion para el ejercicio

de sus funciones. (Lépez, M. 1980).

En el proceso de preparacion de las bibliotecarias escolares se tiene en cuenta

las formas fundamentales del trabajo docente metodoldgico que son

a) Reunion metodoldgica

b) Clase metodoldgica.

c) Clase demostrativa.

d) Clase abierta.

e) Preparacion de la asignatura.
f) Taller metodologico.

g) Visita de ayuda metodoldgica.



h) Control a clases
Las formas de trabajo docente - metodolégico se interrelacionan entre si y
constituyen un sistema. Su seleccion esta en correspondencia con los objetivos a
lograr, el diagnostico de la escuela, las necesidades del personal docente y las

caracteristicas y particularidades de cada Educacion.

La reunién metodolégica

Es una actividad en la que a partir de uno de los problemas del trabajo
metodoldgico, se valora sus causas y posibles soluciones, fundamentando desde
el punto de vista de la teoria y la practica pedagdgica las alternativas de solucion
a dicho problema, en la reunion metodologica se produce una comunicacion
directa y promueve el debate para encontrar soluciones colectivas y consensuar
su problema.

Las reuniones metodoldgicas son efectivas para abordar aspectos del contenido y
la metodologia de los programas de las diferentes asignaturas y disciplinas, con el
propésito de elevar el nivel cientifico-tedrico y practico-metodoldgico del personal
docente; también para el analisis de las experiencias obtenidas, asi como los

resultados en el control del proceso docente educativo.

La clase metodolégica

Constituye un tipo de actividad esencial pues permiten presentar, explicar y
valorar el tratamiento metodoldgico de una unidad del programa, en su totalidad o
parcialmente, con vista a preparar los objetivos, métodos, procedimientos, medios
de ensefianza y evaluacién del aprendizaje que se utilizaran en el desarrollo de
los contenidos seleccionados (conocimientos, habilidades, valores y normas de
relacion con el mundo) que permitan vincular la asignatura o conjunto de ellas a
los principales problemas de la vida social. La tarea esencial consiste en analizar
y aplicar con los maestros y profesores en colectivo, las formas mas adecuadas
que se pueden emplear para lograr una buena calidad en el proceso docente-

educativo.

La clase demostrativa



Tiene como objetivo ejemplificar, materializar de forma concreta todas las
recomendaciones planteadas, teniendo en cuenta la complejidad e importancia de
dicha clase.

La clase metodologica demostrativa se puede realizar en presencia de
estudiantes para aumentar las posibilidades de ejemplificacién al mostrar el
manejo adecuado de las multiples situaciones que se pueden presentar en el
establecimiento de la comunicacion con el auditorio o se pueden efectuar con un
caracter interno sélo con el colectivo del departamento docente es de caracter
demostrativo el dirigente destacara los aspectos fundamentales que responden a

sus objetivos.

La clase abierta

Es un control colectivo de los docentes de un departamento a uno de sus
miembros durante el horario oficial de los estudiantes esta orientado a
generalizar las experiencias mas significativas, y comprobar como se cumple lo
orientado en el trabajo metodologico del departamento o ciclo.

Al realizar la observacion de la clase, el colectivo orienta sus acciones al objetivo
que se propuso comprobar en el plan metodolégico y que ha sido atendido en las
reuniones metodologicas y clases metodoldgicas.

En el analisis y discusion de la clase abierta se valora el cumplimiento de cada
una de las partes fundamentales, de la misma, las valoraciones en los logros y las
insuficiencias, de manera que al final se puedan establecer las principales
generalizaciones.

Esta es una magnifica oportunidad para el analisis de las funciones educativas
que se cumplen en la clase y para la generalizacién de las experiencias que se

aplican en el trabajo politico-ideoldgico y en la formacién de valores.

La preparacion de asignaturas
Entre las actividades que se realizan para dotar al docente de los elementos
necesarios para desarrollar con efectividad su trabajo docente educativo en la

escuela un papel fundamental desempefia la preparacion de la asignatura.



La preparacion de la asignatura estriba, fundamentalmente, en la preparacion del
sistema de clases de toda la asignatura o de parte de ella, lo cual conlleva a un
trabajo previo de autopreparacién, y la valoracion colectiva posterior, de la
planificacion de los elementos esenciales que permitan el cumplimiento de los
objetivos del programa, los especificos de unidades, sistema de clases y de cada
actividad docente, la determinacién de los elementos basicos del contenido que
ser abordara en cada clase, el tipo de clase, los métodos y medios fundamentales
a emplear, el sistema de tareas y la orientacion del trabajo independiente y la
evaluacion, determinando la dosificacion del tiempo por unidades, con el objetivo
de que cada docente elabore su plan de clases por escrito, bien preparado y con

la antelacion suficiente.

Taller metodolégico

Es la actividad que se realiza en cualquier nivel de direccion con los docentes y
en el cual de manera cooperada se elaboran estrategias, alternativas didacticas,
se discuten propuestas para el tratamiento de los contenidos y métodos, ademas

se arriban a conclusiones generalizadas.

Visita de ayuda metodolégica

Es la actividad que se realiza a los docentes que se inician en un area de
desarrollo, asignatura, especialidad, grado y ciclo a los de poca experiencia en la
direccion del proceso pedagogico en particular los docentes en formacion y se
orienta a la preparaciéon de los docentes para su desempefio. Puede efectuarse a
través de la observacion de actividades docentes o a través de consultas o
despachos.

En esta actividad lo mas importante es el analisis de los resultados de los
aspectos mejor logrados y los que requieren de una mayor atencion los cuales
quedan registrados y sirven de base para el seguimiento y evolucidn que
experimenta el docente. Este tipo de actividad puede ser dirigida por el
metodologo integral, el responsable de asignatura, los cuadros de direccion de la
institucion docente, los tutores y los colaboradores con relacion al dominio del

contenido.



1.6.1 Trabajo metodoldégico en el Sistema de Informacién.

Multiples son las acciones que se han venido desarrollando en los ultimos afos
en cuanto a la preparacion y superacion del personal bibliotecario para afrontar
el papel que debe desempefar el Sistema de Informacion en la actualidad,
desde la formacién del personal tanto de nivel medio como universitario, la
realizacion de visitas, ayudas metodoldgicas, talleres, diplomados, maestria,

Programa Curricular de Bibliotecas Escolares.

Una de las areas de resultados claves de la Estrategia del Sistema de
Informacion es la de Profesionalizacidn del personal por lo que esta direccidon
estratégica tiene como objetivo lograr un estado superior de profesionalizacion
de las bibliotecarias. Resulta necesario en el momento actual, partir de los
avances logrados y los conocimientos adquiridos, trabajar de forma que se
demuestre cdmo se realiza profesionalmente la actividad diaria de ser

bibliotecario.

En el documento que para el curso 2001-2002 elaboré el Ministerio de
Educaciéon: Caracteristicas fundamentales de las principales actividades
metodoldgicas; se declara el caracter sistémico que debe caracterizar el trabajo
metodoldgico en la escuela y se realiza partiendo de un diagndstico permanente
y de la necesaria definicién de objetivos y tareas a partir de los problemas que se

detectan, en cuya base se ubica la auto preparacion.

El trabajo metodologico en el Sistema de Informacién, es la via estratégica por

medio de la cual se orienta desde los métodos hacia las formas concretas con que
se debe actuar para lograr los objetivos aspirados en el programa curricular de la
biblioteca escolar para profesionalizar al bibliotecario y se concreta en la
estructura de un conjunto de acciones planificadas que consideran las condiciones
dinamicas en que se dan los procesos evolutivos de lo docente educativo, en
interaccion de la informacion y la actividad cientifico investigativa.(Ferrer, M. ,
2007)



El trabajo metodolégico debe tener como punto de partida el diagndstico actual
del estado deseado y una clara vision de futuro, asi como actua en las formas de
proceder de los profesionales del Sistema y de estos con los docentes y

funcionarios.

Este comprende las acciones que parten de la concepcién y la logran, aportan
métodos, procedimientos, formas de utilizacion de los medios a su alcance, con
las diferentes fuentes de informacion y permite decidir la consecucion de las

tareas que logran la unidad del Sistema.

Se tendran en cuenta los siguientes requerimientos para la realizacion del

trabajo metodoldgico en el Sistema de Informacién:

. Conocer los resultados del diagnéstico de su territorio.
. Trazar una estrategia conjunta con la educaciéon y también desde el
propio Sistema.
. Precisar las acciones concretas y la secuencia respecto a las formas de
trabajo metodoldgico asumidas para la etapa.
. Preparar al personal responsabilizado con la tarea.
. Tener una mentalidad flexible de manera que se pueda incorporar o
modificar elementos a partir del analisis sistematico de los resultados que se van
obteniendo.
. Controlar los resultados del trabajo y, en particular, los del trabajo
metodoldgico en la practica diaria, de manera que ambos se complementen y
posibiliten su perfeccionamiento.
Analizando los conceptos anteriores se aprecia que existen elementos
comunes. Estos resultan de gran importancia para dirigir el trabajo

metodoldgico del Sistema de Informaciéon en el municipio:

. Es una via para elevar la calidad del proceso docente educativo.
. Son actividades sistematicas, creadoras para la preparacion de las
bibliotecarias a fin de garantizar el cumplimiento de las principales direcciones

educacionales.



. Contribuyen a la superacion de las bibliotecarias.
Para el logro de una adecuada concepcion del trabajo metodologico del sistema

de informacién en el municipio existen criterios esenciales a considerar entre

ellos:
. Establecer prioridades partiendo de las generales a las mas especificas.
. Caracter diferenciado del contenido en funcion de los problemas y

necesidades de cada bibliotecaria. Diagnostico.

. Combinacién racional de los elementos filoséficos, politicos, cientifico-
tedricos y pedagdgicos en el contenido del trabajo.

. Caracter sistémico, teniendo en cuenta la funcién rectora de los objetivos
y los tipos de actividades.

. Control y evaluaciéon del proceso para determinar logros alcanzados vy las
insuficiencias que aun deben trabajarse.

En el momento de planificar el trabajo metodolégico es importante y necesario
tener en cuenta dos direcciones fundamentales partiendo de los objetivos y el

contenido: el trabajo docente — metodoldgico y el cientifico — metodoldgico.

Todo lo anteriormente expuesto justifica tedricamente que la célula basica del
trabajo metodologico de la escuela cubana es la preparacion del docente a
través de las diferentes actividades metodoldgicas para desarrollar con éxito el
proceso docente-educativo, garantizando las condiciones de aprendizaje
colectivo e individual de los adolescentes, pues es en él donde se concreta la
estrategia docente educativa a trabajar con cada uno, en dependencia de los

resultados del diagndstico inicial integral.

Es a través de la preparacion metodolégica que se pueden instrumentar las
actividades de preparacion al docente (bibliotecaria) para lograr diversos
propositos entre los que se puede sefalar el conocimiento de las diferentes

normas y requisitos del asentamiento bibliografico.



CAPITULO II: ACTIVIDADES METODOLOGICAS PARA CONTRIBUIR A LA
PREPARACION DE LAS BIBIOTECARIAS ADIESTRADAS EN EL
ASENTAMIENTO BIBLIOGRAFICO DE LAS MICROUNIVERSIDADES EN EL
MUNICIPIO YAGUAJAY, SU IMPLEMENTACION, RESULTADOS OBTENIDOS.

El presente capitulo aborda, el resultado de cada uno de los indicadores que hicieron posible el
analisis del problema de investigacion, la caracterizacién de la muestra y los fundamentos tedricos

que sustentan la propuesta de actividades que preparan a las bibliotecarias adiestradas.

Con el objetivo de otorgarle un fundamento sdlido y profundo a la propuesta en la presente
investigacion, en lo que respecta al uso de las normas de asentamiento bibliografico en las
bibliotecarias adiestradas, se procedid a realizar un diagndstico inicial de estas. Con este fin se
determind la muestra de 19 bibliotecarias adiestradas, de manera intencional, lo que permitié

trabajar las deficiencias detectadas.

2.1 Estudio exploratorio sobre preparacion de las bibliotecarias en el asentamiento bibliografico

de las microuniversidades en el municipio Yaguajay.

El Sistema de Informacién del municipio de Yaguajay esta integrado por el CDIP
municipal, la asesora del sistema, la bibliotecaria de la Filial Universitaria y las
bibliotecarias en la Ensefanza Primaria, Media y Media Superior; esta formado por
una poblacién de 57 bibliotecarias, de ellas existen en el CDIP municipal tres (tres
licenciadas en educacion y de ellas dos son master), la asesora del sistema es
licenciada y master, la bibliotecaria de la Filial Universitaria es licenciada y cursa la
maestria, en Primaria hay 31 (20 son técnico medio, 11 licenciada en educacion y
de ellas cuatro son master y cinco estan cursado la maestria) en Secundaria
Basica 14 (13 son técnico medio, una licenciadas en educacion), cuatro en
Preuniversitario (tres son técnico medio y una es licenciada en educacion), tres en
la Ensefianza Técnica y Profesional (una es técnico medio, dos licenciada en
educacion y de ellas una master). Se toma de manera intencional la muestra de
las 19 bibliotecarias adiestradas por existir deficiencias en el conocimiento de las

normas de asentamiento bibliografico mas utilizadas en nuestro pais.



El punto de partida para la seleccidon de la muestra fue la caracterizacion de las
bibliotecarias para determinar sus potencialidades y debilidades con relacion al uso

de las normas de asentamiento bibliografico.

Para la realizacion de este trabajo se tuvo en cuenta las potencialidades que

poseen las mismas, entre ellas estan:

% La mayoria son graduadas de técnico medio en bibliotecologia y licenciadas en
educacion.

% Los conocimientos que poseen en el desarrollo de los aspectos formativos e
informativos de sus usuarios.

% El conocimiento en cuanto al uso de la Norma Cubana ya sea para el proceso
de catalogaciéon como para el Asentamiento Bibliografico.

s La motivacion y el interés que tienen por aprender otras normas para el
Asentamiento Bibliografico.

A partir del estudio bibliométrico realizado, se detectaron problemas en trabajos y

ponencias archivadas, presentando las siguientes carencias:

« Por su condicion de recién graduada no poseen experiencia la labor que
realizan.
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% Poco conocimiento de otras normas de asentamiento bibliografico.

% Insuficiente fichado de todos los datos de los documentos registrados en una
investigacion.

+ Desconocimiento de como asentar otros documentos que no sean libros.

% Entrega de concursos donde no aparece la bibliografia o aparece mal

ordenada.

% Asientos bibliograficos registrados sin seguir un orden estrictamente alfabético.

% Confeccion de la bibliografia utilizando mas de una norma.

Por lo que surge el interés de llevar a cabo una investigacion para dar una

completa informacién de los asentamientos bibliograficos y como estos se utilizan.



Se realizd un analisis del Programa Curricular para las Bibliotecas Escolares, las
Normas relativas para el funcionamiento de las unidades del Sistema de
Informacion (SIED) y la Resolucion Ministerial 119/08 las cuales nos permiten a
través de las actividades metodoldgicas impartir actividades que desarrollen
habilidades en las bibliotecarias en cuanto al asentamiento bibliografico que es la
razon de esta investigacion, los programas que estas reciben cuando estudian el
técnico medio en bibliotecologia permiti6 comprobar que se le hace énfasis en el
uso de la Norma Cubana, sin embargo cuando realizan otra investigacion, se les
exige que usen otras normas, por lo que se hace necesario prepararlas para su
futuro trabajo investigativo y para poder brindar una buena atencion a sus usuarios.

Ver guia para el analisis de los documentos (anexo1).

El estudio bibliométrico (anexo 2) arrojo que existian dificultades en trabajos de
diplomas, tesis de maestrias, concursos y ponencias realizadas en cuanto al uso
de las normas de asentamiento bibliografico pues en ocasiones no fichaban todos
los datos correspondiente a la norma utilizada y mezclaban las normas, ademas se
detectd el poco uso de la Norma APA y la Vancouver, utilizando con mayor
frecuencia la Norma Cubana, que es puramente del trabajo catalografico o

procesamiento de libros.

Posteriormente se aplicé la Prueba Pedagdgica (anexo 3) con el objetivo de
constatar el nivel de conocimiento que poseian las bibliotecarias de las diversas
normas y requisitos para un correcto asentamiento bibliografico, la que arrojo los

siguientes resultados:

En la pregunta uno relacionada con las normas de asentamiento bibliografico que
existen para referenciar las investigaciones, concursos y ponencia, del total de la
muestra 57, tres que representaban el 5.3 % conocian mas de tres normas, 12
(21.1 %) conocian dos normas y 42 (73.7 %) conocian una norma. En la pregunta
dos relacionada con los datos imprescindibles que deben aparecer en los asientos
bibliograficos, del total de la muestra 57, tres que representaban el 5.3 %
conocian todos los datos, 18 (31.6 %) conocian algunos datos y 36 (63.2 %) no

conocian los datos. En la pregunta tres relacionada con ;Cdémo se ordena una



bibliografia? , del total de la muestra nueve (15.8 %) sabian ordenar
correctamente la bibliografia, 21 (36.8 %) tenian imprecisiones al ordenar la

bibliografia 'y 27 (47.3 %) ordenan incorrectamente la bibliografia.

Previamente se aplico una guia de observacion con el objetivo de observar los
modos de actuacion de las bibliotecarias en las diferentes actividades relacionadas
con el uso de las normas de asentamiento bibliografico (Anexo 4). Para el
procesamiento de esta técnica se utilizd el calculo porcentual obteniéndose los

siguientes resultados:

* EI 93% no extraen todos los datos que necesitan de los materiales utilizados
para realizar una investigacion, para asentarlas en la bibliografia y solamente un
7% fichan todos los datos incluyendo las paginas utilizadas.

* El 71% entregan producciones cientificas u otras investigaciones ordenadas
alfabéticamente, el 22% entregan con dificultades en el orden bibliografico y el 7%
la entrega mal ordenada.

* El 43% de las bibliotecarias saben asentar cualquier documento y reconocen
que toda investigacion lleva implicita una bibliografia, el 7% la pone en el concurso
pero mal asentada y el 50% no la pone.

* EI 79% demuestra interés por aprender otras normas, el 14% tiene poco interés
y el 7% no le interesa porque dicen que son personas adultas y que es muy dificil
aprender otras normas.

* El 22% dominan las normas de asentamiento bibliografico APA, el 7% conoce la
Vancouver y el 71% no conoce ni la APA, ni la Vancouver solo la Norma Cubana,
lo que infiere que es necesario prepararlas en estas normas para poder utilizarlas y
para poder brindar una mejor orientacion a los usuarios.

» EI 50% tiene disposicion por aprender a utilizar las normas de asentamiento
bibliografico, el 43% esta dispuesto pero tiene dudas de poder aprenderlas y el 7%
no manifiestan disposicion lo que revela que hay que trabajar con las bibliotecarias
para elevar su actitud ante el cambio.

* EI 71 no sabe asentar la bibliografia en produccion cientifica y concursos, el 7%

% presenta dificultades y el 22% lo asienta correctamente, por lo que se hace



necesario impartir actividades que incluyan el asentamiento de articulos de

periddicos y articulos en Internet.

En forma de conclusiéon podemos decir que la mayor cantidad de las bibliotecarias
no conocian las diversas normas y requisitos del asentamiento bibliografico, no
extraian todos los datos necesarios para realizar el asentamiento bibliografico de
los documentos, no presentaban la bibliografia correctamente ordenada
alfabéticamente, no estaban dispuestas a aprender el uso correcto de las normas
bibliograficas, no aplican todas las normas y requisitos para el asentamiento

bibliografico y no le conceden valor al asentamiento bibliografico.

2.2. Propuesta de actividades metodolégicos para la preparacion de las
bibliotecarias adiestradas en el asentamiento bibliografico de las micros
universidades en el municipio Yaguajay.

La preparacién de las bibliotecarias adiestradas puede lograrse a través de la
implementacion de actividades metodolégicas. Debemos tener en cuenta que la
actividad no puede existir sin un motivo. El objeto de la actividad es su motivo
verdadero, asi las actividades propuestas tienen como objeto la preparacion de los

bibliotecarios adiestradas, constituyendo este su motivo fundamental.

En el diccionario enciclopédico de Filosofia la actividad es considerada como: “...
forma especificamente humana de relacion activa con el mundo circundante cuyo
contenido estriba en la transformacion del mundo en concordancia con un objetivo.
La actividad del hombre presupone determinada contraposicion del sujeto y el
objeto de la actividad. EI hombre pone al objeto de la actividad en contraposicién
consigo mismo, como el material que debe recibir una nueva forma nuevas
propiedades, es decir convertirse de material en producto de la actividad. Toda
actividad incluye en si un objetivo, determinados medios, el resultado y el propio
proceso de la actividad y por consiguiente una caracteristica inalienable de la
actividad es su caracter consciente. La actividad es la fuerza motriz real del

progreso social y es condicion de la existencia misma de la sociedad.”



Alexei N. Leontiev, refiriéndose a la actividad plantea: “... lo mas importante que
distingue una actividad de otra es el objeto de la actividad. Es el objeto de la
actividad lo que le confiere a la misma determinada direccion. Por la terminologia
propuesta por mi, el objeto de la actividad es su motivo real. Por supuesto, este
puede ser tanto externo como ideal, tanto dado perceptualmente como existente
s6lo en la imaginacion, en la idea. Lo importante es que mas alla del objeto esta la

necesidad, que €l siempre responde a una u otra necesidad.”

Los componentes principales de las actividades son las acciones, a la vez que
cada una de éstas puede realizar distintas actividades, puede pasar de una
actividad a otra, mostrando de esa manera su independencia relativa. De ahi que

la actividad humana no puede existir de otra manera que en forma de acciones.

Leontiev considera que las acciones mediante las cuales se realiza la actividad
constituyen sus componentes fundamentales y denomina accion al proceso que se
subordina a la representacion de aquel resultado que habra de ser alcanzado, es
decir, el proceso subordinado a un objetivo consciente. Por lo tanto el concepto
objetivo tiene también una gran importancia en el estudio de la estructura de la

actividad.

Para estructurar las actividades que se proponen en este trabajo se tuvo en cuenta
un documento metodolégico emitido por el Sistema a nivel central donde se
establecen los aspectos que no pueden faltar en la planificacion de las actividades:
Titulo, Objetivos, Metodologia y Bibliografia. Asi como los articulos 14 y 15 de los

documentos normativos que abordan las actividades metodoldgicas.

Estas actividades metodoldgicas estan disefiadas con el proposito de desarrollar
habilidades en el uso de las normas de asentamiento bibliografico en las

bibliotecarias adiestradas y se caracterizan por:

% Se integran en sistema y responden a las exigencias actuales del trabajo
metodoldgico.
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% Se elaboran teniendo en cuenta los resultados del diagnéstico del personal

bibliotecario escolar.



% Incluye la metodologia a seguir para desarrollar habilidades en el uso de las
normas de asentamiento bibliografico.

s Pueden considerarse aplicables a otros contextos en que laboren las
bibliotecarias e incluso para cualquier investigador.

Al seleccionar los temas de las actividades que se planificaron se tuvo en cuenta
el diagnostico aplicado, las necesidades, intereses y motivos individuales y

colectivos de la muestra seleccionada.

Reunién Metodolégica.
Titulo: Presentaciéon de las actividades metodoldgicas para la preparacion de las

bibliotecarias adiestradas en el asentamiento bibliografico.

Objetivo: Explicar la concepcion metodolégica para la motivacion y disposicion
hacia la preparacién en el asentamiento bibliografico sustentada en los

requerimientos metodoldgicos y didacticos para su desarrollo.

Contenido:
» Concepcion de las actividades metodoldégicas.
* Analisis y discusion de los resultados del diagnostico.
* La importancia de la preparaciéon de las bibliotecarias adiestradas para el
asentamiento bibliografico.
Métodos: Debate, intercambio de experiencias, exposicion, trabajo independiente.
Introduccién
Por ser esta la primera actividad que se desarrolla se realiza por el facilitador una
panoramica de la propuesta y de los objetivos, contenido, tiempo de duracion, asi
como lo que espera de los participantes:

* Interés por lograr nuevos conocimientos acerca de la problematica a

abordar.
» Participacion activa.
» Reflexiones personales y colectivas.

» Valoracion de las experiencias individuales.



» Responsabilidad ante el estudio independiente y las actividades que se le
asignen.
» Deseos de colaborar con el investigador para revertirlo en maestros,
maestrantes, maestros en formaciéon y sus alumnos.
Desarrollo
El aspecto fundamental de esta actividad es hacer el andlisis del diagnédstico de la
situacion de la preparacion, desde el punto de vista metodolégico y tedrico, que
poseen las bibliotecarias adiestradas para el asentamiento bibliografico.
El facilitador solicitara a los participantes, realizar un informe con las
dificultades, que a su criterio, presenta su preparacion para el asentamiento
bibliografico.
Cada companera individualmente expondra su informe y el resto de los
participantes ofreceran criterios de lo planteado que sera objeto de debate y
agregaran los elementos aportados por el resto de los participantes en el
desarrollo del mismo.
Posteriormente se puntualizara la necesidad de transformar la situacion
encontrada y llevarla a lo que realmente desean las bibliotecarias adiestradas
comprometidas con la Revolucion en hacer de Cuba el pais mas culto del
mundo.
Conclusiones
Se concluye la actividad solicitando a los participantes criterios a los que han

arribado a través del debate.

Enfatizar en la necesidad de revertir la situacion actual de la problematica de
acuerdo con las caracteristicas de los usuarios y la importancia de la labor de la

bibliotecaria.

Evaluacion: Se evaluaran los informes escritos y las intervenciones de cada

participante en el debate.

Orientacion para la préxima actividad



Interpretar: “Las bibliografias constituyen fuentes de referencia muy importante,
especialmente cuando son exhaustivas o casi completas, porque le permiten al

usuario escoger las publicaciones basicas de un tema”.

Autopreparacion.
Titulo: Autopreparacion sobre el sustento tedrico del trabajo con el asentamiento

bibliografico.

Objetivo: Argumentar el sustento tedrico del trabajo con el asentamiento
bibliografico.

Desarrollo

1-Estudiar las diferentes normas del asentamiento bibliografico, sus caracteristicas
generales, sus estructuras internas y propdsitos. Relacion contenido — forma.

Algoritmo de realizacion.
2- La importancia del conocimiento para lograr una eficaz labor como bibliotecario.

3- Fichar bibliografias basicas sobre las tematicas y su implementacion en los

trabajo cientificos.
Para ello se utilizara bibliografias como:

Ayes Ametller, G., N. (2008). Proyecto de tesis. La Habana: Editorial Pueblo y

Educacioén.

Curso de superacion para bibliotecarios escolares. Curso para trabajadores.
(1972). La Habana: Editorial Pueblo y Educacion.

Garcia Batista, G. (et al.). (2004). El trabajo independiente y sus formas de

realizacion. La Habana: Editorial Pueblo y Educacion.

Grafton Horta P. (1992). Cémo puede obtener el docente la informacion que

necesita para su labor. La Habana: Editorial. Pueblo y Educacion.



Herrera Rojas, R. L. y Trinchet Castro, M. (2000).Algunas consideraciones sobre
coémo consignar las referencias y la bibliografia en los textos cientificos. Centro

de Documentacion e Informacion Pedagogica. Sancti Spiritus. (formato digital).

Nocedo de Ledn, I. (et al.). (2001). Metodologia de la investigacion educacional:

Segunda parte. La Habana: Editorial Pueblo y Educacién.

Acuerdo #1- Fichar los aspectos tedricos- conceptuales referidos al asentamiento

bibliografico.

Acuerdo #2- Hacer un andlisis por norma de asentamiento para aprovechar los

requisitos en las investigaciones cientificas.

Evaluacion: Comprobar mediante la preparacion metodologica la
autopreparacion de las bibliotecarias adiestradas en cuanto a los aspectos

conceptuales metodologicos referidos al asentamiento bibliografico.

Orientacidén para la préxima actividad
Presentar las fichas de contenido elaboradas en el estudio realizado sobre el

sustento tedrico del trabajo con el asentamiento bibliografico.
3. Reunién Metodoldgica
Titulo: Elementos tedricos para el trabajo de el asentamiento bibliografico.

Objetivo: Analizar los elementos tedricos relacionados con el asentamiento

bibliografico en las bibliotecarias adiestradas.

Desarrollo: Se inicia la reunién con la interpretacion de la frase de Jorge Luis

Borges.

Hay quien no puede imaginar
un mundo sin pajaros,

hay quien no puede imaginar
un mundo sin agua;

en lo que a mi se refiere;



soy incapaz de imaginar
un mundo sin libros.

Hacer interrogantes dirigidas a propiciar cuestionamientos, debates y discusiones
que posibiliten una autovaloracion en cuanto al conocimiento que poseen sobre el

tema tales como:

- ¢ Qué normas de asentamientos usted conoce?

-¢De la norma seleccionada qué elementos se utilizan de la fuente?

- ¢, Cuales son los requisitos fundamentales de la norma seleccionada?

El facilitador explicara los requisitos necesarios para cada una de las normas

reconocidas internacionalmente.

-A continuacion se propicia el debate sobre los requisitos establecidos para cada

una de las normas.

El facilitador de la actividad realizara anotaciones en la pizarra sobre los puntos de

contacto de los diferentes participantes.

En las conclusiones se adoptan acuerdos, a los que se les dara cumplimiento

en el resto de las actividades a desarrollar.
Evaluacion: se evaluara el desempeno profesional de los participantes.

Orientacion para la préxima actividad
Preparacion y elaboracion de actividades donde se pongan de manifiesto los

contenidos abordados en la reunion para presentarlas en el taller.
4. Taller Metodolégico.

Titulo: Técnicas y requisitos del asentamiento bibliografico: clasificacion y formas

de utilizacion.

Objetivo: Definir técnicas y requisitos del asentamiento bibliografico sus

clasificaciones y formas de utilizacion.

Apertura



El facilitador explica que para comenzar el taller se utilizara la técnica discusion
confrontacién, la cual consiste en que cada participante dara a conocer las
técnicas y requisitos de las normas de asentamiento, encontradas en la busqueda
bibliografica se realizaran confrontaciones y se determinaran las respuestas

correctas.

A partir de las conclusiones de este primer debate, el facilitador presentara el

objetivo del taller y las tematicas a abordar en el mismo
Desarrollo

El facilitador realiza el analisis de los diferentes conceptos, técnicas y requisitos,

enfatizando en los dados por los diferentes autores.

Seguidamente cada participante expondra sobre los diferentes conceptos,

técnicas y requisitos y sus formas de aplicacion.

Evaluacion: La evaluacion se realizara de forma colectiva emitiendo criterios

acerca del tema abordado por cada uno de ellos.

Cierre: Se cierra el taller orientando el estudio independiente para la proxima

actividad.
Orientacién para la préoxima actividad

Estudio sobre el contenido trabajado en el taller para su correcta aplicacion en la

visita de ayuda metodoldgica que se les realizara proximamente.
5. Visita de Ayuda Metodolégica

Objetivo: Constatar el conocimiento de los conceptos relativos a las técnicas y
requisitos del asentamiento bibliografico: clasificacion y formas de utilizacion.

Introduccion:

El facilitador explica el objetivo de la visita de ayuda metodolégica que se

realizara en forma de despacho.



Desarrollo:

Despacho con las bibliotecarias adiestradas para realizar la revisién del potencial
cientifico con el objetivo de observar la utilizacién de las técnicas y requisitos del
asentamiento bibliografico y ademas de terminar cual es la que predomina ; por

qué?

- Analisis de los resultados de los aspectos a seguir logrados y de los que

requieren de una mayor atencion.

- Registrar los resultados de los aspectos que requieran de una mayor atencién

para su seguimiento y evaluacion.
Conclusiones:

El facilitador realiza una valoracion de los resultados del despacho, destacando las

bibliotecarias adiestradas que han alcanzado mejor preparacion en el tema.
Orientacion para la préoxima actividad.

Se orienta a los participantes el estudio y analisis de los documentos normativos

para el trabajo de la biblioteca con los trabajos cientificos, concursos y ponencias.
6. Taller Metodolégico.

Titulo: Documentos normativos para la labor de la biblioteca con los trabajos

cientificos, concursos y ponencias.

Objetivo: Debatir sobre los documentos normativos para la labor de la biblioteca

con los trabajos cientificos, concursos y ponencias.
Apertura:

El facilitador ofrece algunos elementos y a través de la técnica participativa “La
casualidad” pide a los participantes que identifiquen los documentos normativos a
tener en cuenta para la labor de la biblioteca con los trabajos cientificos,

concursos y ponencias, con ello recuerda lo debatido en anteriores actividades.



Los participantes deben emitir sus criterios acerca de la utilidad de estas y con la
interrogante, ¢cuales son los requerimientos necesarios para el asentamiento
bibliograficos en trabajos cientificos, concursos y ponencias?, el facilitador

presenta el tema y enuncia el objetivo del taller.
Desarrollo

El facilitador divide a los participantes en tres equipos y los nombra con las
primeras letras del alfabeto, designa un responsable y ofrece orientaciones para el

desarrollo del taller.

Para el trabajo se tendra en cuenta los siguientes requisitos:
-Socializar las posibles soluciones de las actividades propuestas.
-Buscar diferentes alternativas para cada tarea propuesta.

-Estar todos preparados para exponer al final.

A cada responsable le entrega una tarjeta y se les invita a realizar las actividades

que aparecen plasmadas en las mismas.

Luego cada equipo expone los resultados de su trabajo, utilizando la técnica
participativa “El vocero” donde el compafero seleccionado para esta funcion,
expone las respuestas elaboradas, posteriormente responden las preguntas que
puedan surgir de los demas equipos. Se propicia un debate amplio y rico donde

todos participen de forma activa.

Esta actividad es muy importante desarrollarla con espiritu critico y promoviendo el
sentido de la autocritica, para que ellos por si solos sean capaces de valorar su
auto preparacion y en el marco reducido de los equipos pueden formarse criterios
desfavorables que pueden someterse a criticas y se pueden corregir determinadas

posiciones inadecuada.



Cierre

El facilitador expone después de escuchar los diferentes criterios emitidos que se
necesita mayor dedicacién a la hora de revisar la bibliografia consultada en

trabajos cientificos, concursos y ponencias.

Evaluacion: Se realizara segun los modos de actuacion de los participantes

haciendo énfasis en el desempefio del vocero.
Orientacién para la préoxima actividad

El facilitador orienta a los participantes que para la préxima actividad traigan el
estudio bibliométrico que forman el fondo del potencial cientifico de su unidad de

informacion para realizar una actividad metodoldgica en forma de despacho.
Actividad.7. Visita de Ayuda Metodoldgica.

Objetivo: Asesorar a las bibliotecarias adiestradas para la utilizacion de las
diferentes normas de asentamiento bibliografico, asi como diferentes acciones a

desarrollar en cada una de las actividades en el sistema elaborado.
Introduccion

El facilitador explica el objetivo de la visita de ayuda metodolégica que se

realizara en forma de despacho.
Desarrollo

Despacho con las bibliotecarias adiestradas para realizar la revision del estudio
bibliométrico que forman el fondo del potencial cientifico de su unidad de
informacion, con el objetivo de observar si han aplicados los conocimientos y

habilidades referidas a las diferentes normas de asentamiento bibliograficos

Analisis de los resultados de los aspectos mejor logrados y de los que requieran

de una mayor atencion.



Registrar los resultados de los aspectos que requieran de una mayor atencién

para su seguimiento y evolucion.
Conclusiones

El facilitador realiza una valoracién de los resultados del despacho destacando
que los principales problemas han estado centrados en la aplicacion de algunos

de los requisitos en el asentamiento bibliografico de las diferentes normas.
8. Visita de control.

Objetivo: Valorar la preparacion adquirida por las bibliotecarias adiestradas en el

conocimiento y aplicacion de las diversas normas de asentamiento bibliografico.
Introduccién

El facilitador explica el objetivo de la visita de control.

Desarrollo

El facilitador explica a los participantes que durante todo el mes se realizaran las
visitas de control, y que se controlara la puesta en practica de las experiencias

adquiridas en las actividades metodoldgicas.
Realizar la valoracién de los logros y dificultades.

Determinar las sugerencias metodologicas para la preparacion de las

bibliotecarias adiestradas.
Conclusiones

Los participantes lograron exponer sus experiencias en torno al tema objeto de
estudio en un ambiente agradable, de confianza y respeto profesional. Las
companferas pudieron socializar las experiencias logradas y comprobar los niveles

que cada uno fue logrando.



Evaluacion: Se evaluaran los aspectos positivos y las deficiencias que se
presentaron derivando sugerencias metodoldgicas para el perfeccionamiento de la

preparacion estimulando a aquellos con resultados relevantes.

2.3 Resultados del Pretest y Postest. Analisis comparativo.

Resultados del pretest y postest.

Para verificar el cumplimiento de la hipotesis asumida se realizd un
preexperimento, utilizando medida de pretest y postest en la muestra seleccionada
para lo que implementaron una Prueba Pedagdgica (Anexo 3) y una guia de
observacion(Anexo 4) A continuacion se ofrece una descripcion de los resultados
obtenidos y la evaluacién de los indicadores declarados en cada dimension,
mediante la aplicacion de un criterio de valoracion para la evaluacion integral de la
variable dependiente, que comprende las categorias de Alto, Medio y Bajo segun

los requerimientos siguientes:
DIMENSION 1 Cognitiva.
INDICADORES

1.1. Conocimientos de las diversas normas y requisitos del asentamiento

bibliograficos.

A (alto) Conoce otras normas de asentamiento bibliografico como la APA, MLA,

Vancouver, Estilo Harvard, la norma cubana y la ISO 690-2 y sus requisitos.
M (medio) Conoce tres de ellas y algunos requisitos.

B (bajo) Insuficiente conocimiento de otras normas de asentamiento bibliografico y

sus requisitos.

1.2. Conocimientos de los elementos principales de las diversas fuentes

de informacion.

A (alto) Extraen todos los datos necesarios para realizar el asentamiento

bibliografico de los documentos.



M (medio) Extraen tres datos necesarios para realizar el asentamiento bibliografico

de los documentos.

B (bajo) No extraen de los documentos los datos necesarios para realizar el

asentamiento bibliografico.
1.3 Conocimientos para ordenar alfabéticamente la bibliografia.
A (alto) Presentan la bibliografia correctamente ordenada.
M (medio) La bibliografia tiene algunos asientos mal ordenados.
B (bajo) La bibliografia esta mal ordenada.
DIMENSION 2 Procedimental.
2.1 Disposicidon por superarse.
A (alto) Estan dispuestos a aprender el uso correcto de las normas bibliograficas.

M (medio) Presentan alguna disposicion por aprender el uso correcto de las

normas bibliograficas.

B (bajo) No presentan disposicion por aprender el uso correcto de las normas

bibliograficas.
2.2 Aplicacion de normas y requisitos para el asentamiento bibliografico.
A (alto) Aplica todas las normas y requisitos para el asentamiento bibliografico.

M (medio) Aplica al menos tres de las normas y requisitos para el asentamiento

bibliografico.
B (bajo) No aplica las normas y requisitos para el asentamiento bibliografico.
2.3 Valor que se le concede al asentamiento bibliografico.
A (alto) Le concede gran valor al asentamiento bibliografico.

M (medio) Le concede algun valor al asentamiento bibliografico.



B (bajo) No le concede valor al asentamiento bibliografico.
Resultados de pretest.

Antes de la aplicacién de la propuesta se decidié realizar una medicidon de la

variable dependiente utilizando los métodos del nivel empirico.

En un primer momento se aplicé la Prueba Pedagdgica con el objetivo de
constatar el nivel de conocimiento que poseian las bibliotecarias adiestradas de
las diversas normas y requisitos para un correcto asentamiento bibliografico, la

que arrojo los siguientes resultados:

En la pregunta uno relacionada con las normas de asentamiento bibliografico que
existen para referenciar las investigaciones, concursos y ponencia, del total de la
muestra 19, una que representan el 5.3 % conocia mas de tres normas, cuatro
(21.0 %) conocian dos normas y 14 (73.7 %) conocian una norma. En la pregunta
dos relacionada con los datos imprescindibles que deben aparecer en los asientos
bibliograficos, del total de la muestra 19, uno que representan el 5.3 % conocia
todos los datos, seis (31.6 %) conocian algunos datos y 12 (63.1 %) no conocian
los datos. En la pregunta tres relacionada con ;COomo se ordena una
bibliografia? , del total de la muestra tres (15.7 %) sabian ordenar correctamente
la bibliografia, siete (36.9 %) tenian imprecisiones al ordenar la bibliografia y

nueve (47.4 %) ordenan incorrectamente la bibliografia.

En otro momento se aplico la Observacion Pedagodgica con el objetivo de
constatar las habilidades que poseen las bibliotecarias adiestradas para satisfacer

las necesidades investigativas de maestrantes y maestros en formacion.

En el primer aspecto referido a si las bibliotecarias ofrecen variadas fuentes de
informacion a sus usuarios y les ensefian a extraer todos los datos que necesitan
para realizar un correcto asentamiento bibliografico del total de la muestra 19, una
(5.3 %) ofrecia variadas fuentes de informacién a sus usuarios y les ensefnaba a
extraer todos los datos que necesitaban para realizar un correcto asentamiento

bibliografico, dos (10.5 %) ofrecian variadas fuentes de informacién a sus usuarios



y no les ensefiaban a extraer todos los datos que necesitaban para realizar un
correcto asentamiento bibliografico y 16 (84.2 %) no le ofrecian variadas fuentes
de informacién a sus usuarios y no les ensefiaban a extraer todos los datos que
necesitaban para realizar un correcto asentamiento bibliografico. En el segundo
aspecto referido a si las bibliotecarias adiestradas muestran disposicion por su
superacion, del total de la muestra, una (5.3 %) se superaban constantemente,
cinco (26.3 %) se superaban solo cuando se les exigia y 13 (68.4 %) no se
superaban. En el tercer aspecto referido al valor que le conceden las
bibliotecarias adiestradas al asentamiento bibliografico de los trabajos de
concursos, ponencias y tesis, del total de la muestra, cuatro (21.0 %) consideran
de gran valor el asentamiento bibliografico de los trabajos de concursos,
ponencias y tesis, nueve (47.4 %) consideran importante el asentamiento
bibliografico de los trabajos de concursos, ponencias y tesis y seis (31.6 %) no
consideran importante el asentamiento bibliografico de los trabajos de concursos,

ponencias y tesis.

El analisis de los resultados obtenidos corroboré el insuficiente nivel de
conocimientos sobre temas del asentamiento bibliografico que presentaban las
bibliotecarias adiestradas asi como los inadecuados modos de actuacion de estas
respecto a los problemas relacionados con el asentamiento bibliografico. Al
evaluar estos elementos cualitativos con la clave, se obtuvieron los resultados

cuantitativos que se reflejan en la siguiente tabla.

DIM [ IND CANT PRETEST
A % M % B %
1.1 1 5.3 4 21.0 14 73.7
1 1.2 1 5.3 6 31.6 12 63.1
1.3 19 3 15.7 7 36.9 9 47.4
2.1 1 5.3 2 10.5 16 84.2
2 2.2 1 5.3 5 26.3 13 68.4
2.3 4 21.0 9 47.4 6 31.6

Resultados de postest.



Después de aplicada la propuesta se decidio realizar otra medicién de la variable
dependiente utilizando los mismos instrumentos, la que arrojé los siguientes

resultados:

En un primer momento se aplicé la Prueba Pedagodgica con el objetivo de
constatar el nivel de conocimiento que poseian las bibliotecarias adiestradas de
las diversas normas y requisitos para un correcto asentamiento bibliografico, la

que arrojo los siguientes resultados:

En la pregunta uno relacionada con las normas de asentamiento bibliografico que
existen para referenciar las investigaciones, concursos y ponencia, del total de la
muestra 19, 16 que representan el 84.2 % conocia mas de tres normas, dos (10.5
%) conocian dos normas y una (5.3 %) conocia una norma. En la pregunta dos
relacionada con los datos imprescindibles que deben aparecer en los asientos
bibliograficos, del total de la muestra 19, 15 que representan el 79.0 % conocia
todos los datos, tres (15.7 %) conocian algunos datos y una (5.3 %) no conocian
los datos. En la pregunta tres relacionada con ;Como se ordena una
bibliografia? , del total de la muestra 18 (94.7 %) sabian ordenar correctamente la

bibliografia y una (5.3 %) presentaba imprecisiones al ordenar la bibliografia.

En otro momento se aplico la Observacion Pedagodgica con el objetivo de
constatar las habilidades que poseen las bibliotecarias adiestradas para satisfacer

las necesidades investigativas de maestrantes y maestros en formacion.

En el primer aspecto referido a si las bibliotecarias ofrecen variadas fuentes de
informacion a sus usuarios y les ensefian a extraer todos los datos que necesitan
para realizar un correcto asentamiento bibliografico del total de la muestra 19, una
ofrecia variadas fuentes de informacion a sus usuarios y les ensefiaba a extraer
todos los datos que necesitaban para realizar un correcto asentamiento
bibliografico, 18 (94.7 %) ofrecian variadas fuentes de informacion a sus usuarios
y les ensefaban a extraer todos los datos que necesitaban para realizar un
correcto asentamiento bibliografico y una (5.3 %) no le ofrecia variadas fuentes de

informacion a sus usuarios y no les ensefiaba a extraer todos los datos que



necesitaban para realizar un correcto asentamiento bibliografico. En el segundo
aspecto referido a si las bibliotecarias adiestradas muestran disposiciéon por su
superacion, del total de la muestra, 16 (84.2 %) se superaban constantemente,
dos (10.5 %) se superaban solo cuando se les exigia y una (5.3 %) no se
superaba. En el tercer aspecto referido al valor que le conceden las bibliotecarias
adiestradas al asentamiento bibliografico de los trabajos de concursos, ponencias
y tesis, del total de la muestra, 15 (79.0 %) consideran de gran valor el
asentamiento bibliografico de los trabajos de concursos, ponencias y tesis y cuatro
(21.0%) consideran importante el asentamiento bibliografico de los trabajos de

concursos, ponencias y tesis.

El analisis de los resultados obtenidos evidencié el avance del nivel de
conocimientos sobre temas del asentamiento bibliografico que presentaron las
bibliotecarias adiestradas asi como el mejoramiento de sus modos de actuacién
respecto a los problemas relacionados con el asentamiento bibliografico. Al
evaluar estos elementos cualitativos con la clave, se obtuvieron los resultados

cuantitativos que se reflejan en la siguiente tabla.

POSTEST
DIM IND CANT

A % M % B %

1.1 16 84.2 2 10.5 1 5.3

1 1.2 15 79.0 3 15.7 1 5.3
1.3 19 18 94.7 1 5.3 0 0

2.1 18 94.7 0 0 1 5.3

2 2.2 16 84.2 2 10.5 1 5.3
2.3 15 79.0 a4 21.0 0 0

Al realizar un analisis comparativo de los resultados obtenidos antes y después de
aplicada la variable independiente se constaté un avance significativo del nivel de
conocimientos de las bibliotecarias adiestradas relacionado con temas del
asentamiento bibliografico, dado en un mayor dominio de las distintas normas que
se pueden utilizar y de los principales datos que se deben tomar en cuenta para

realizar un correcto asentamiento bibliografico asi como realizar un estricto orden



alfabético de la bibliografia consultada, asi como un significativo avance en su

labor para satisfacer las necesidades formativas e informativas de sus usuarios, lo

que demuestra la factibilidad de la variable independiente a pesar que se debe

profundizar en el trabajo diferenciado a un numero bajo de bibliotecarias

adiestradas que no lograron transformarse hacia planos superiores. Estos

resultados estan reflejados de forma cuantitativa en la siguiente tabla.

PRETEST POSTEST

DIM | IND | CANT A % M % B % A % M % B %
1.1 1 5.3 4 (210 |14 (737 |16 | 84.2 | 2 (105 | 1 | 53

1 1.2 1 5.3 6 | 316 |12 ([ 63.1 | 15 | 79.0 | 3 (157 | 1 | 5.3
13 19 3 1157 | 7 (369 | 9 (474 |18 | 947 | 1 5.3 0 0

2.1 1 5.3 2 (105 16 | 8.2 | 18 [ 947 | O 0 1|53

2 2.2 1 5.3 5 (263 |13 |1684 |16 (8.2 | 2 [105| 1 | 53
2.3 4 1210 9 |474| 6 | 316 | 15| 79.0| 4 |21.0]| O 0




>

>

CONCLUSIONES.

La determinacion de los referentes tedrico-metodoldgico que sustentan el trabajo
metodoldgico, la profesionalizacion del bibliotecario permiten afirmar que las
exigencias actuales de la educaciéon requiere de un personal mejor preparado,
que tenga desarrollado habilidades en el uso de las normas de asentamiento

bibliografico para enfrentar el auge investigativo .

El estudio realizado demuestra que las bibliotecarias adiestradas presentan
deficiencias en el desarrollo de habilidades en el uso del asentamiento
bibliografico debido al insuficiente conocimiento que poseen en sus modos de

actuacioén sobre las normas mas utilizadas en Cuba.

Las actividades metodologicas propuestas responden a las exigencias del
trabajo metodoldgico, propician la metodologia para desarrollar habilidades en el
uso correcto de las normas de asentamiento bibliografico. Su fin educativo esta
dirigido a perfeccionar los modos de actuacion de estas, contribuyendo a elevar

su profesionalizacion.

La efectividad de las actividades metodoldgicas se corroboran en la informacién
cualitativa y cuantitativa obtenida por los diferentes instrumentos aplicados que
provocaron una modificacion en la actuacion de las bibliotecarias adiestradas al
realizar un correcto asentamiento bibliografico y la aplicacion de diferentes

normas.



RECOMENDACIONES.

Proponer al Consejo Cientifico Asesor de la Direccion Municipal de Educacion de

Yaguajay generalizar la propuesta al resto de las bibliotecarias del municipio.
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ANEXO 1

Guia para la revision de documentos

Objetivo: Constatar en documentos normativos si ofrecen vias para mejorar el
conocimiento y los modos de actuacién de las bibliotecarias adiestradas en

diferentes actividades.
Aspectos a revisar

» Conocimiento de otras normas de asentamiento bibliografico.

e« Extraen de los documentos los datos necesarios para confeccionar el
asiento.

* Ordenan alfabéticamente la bibliografia.

* Interés por aprender el uso de las normas de asentamiento bibliografico.

* Dominio de las normas de asentamiento bibliografico.

Documentos revisados

* Programa de la asignatura Referencias Bibliograficas

* Normas relativas a la organizacion y funcionamiento a las unidades del
SIED.

* Resolucion Ministerial 119/08: Reglamento del trabajo metodoldgico del
MINED.

* Programa curricular para la biblioteca escolar.

» Elaboracion de referencias y citas segun las normas de la American
Psychological Association (APA).

« Como puede el docente obtener la informacion que necesita para su labor.

» La referencia bibliografica segun el estilo Vancouver.

* Proyecto de Tesis.

» El trabajo independiente: Sus formas de realizacion.



ANEXO 2

Estudio bibliométrico.

Objetivo: Constatar el uso correcto de la norma APA en la produccién cientifica y

CoNCursos.
Curso Trabajos de Tesis de Concursos Total
diplomas maestria
2006-2007 54 13 415 482
Curso Normas utilizadas
Cubana APA  Vancouver ISO otras total

2006-2007 462 7 8 5 -- 482



ANEXO 3
Prueba Pedagégica.

Objetivo: Constatar el nivel de conocimiento que poseen las bibliotecarias
adiestradas de las diversas normas y requisitos para un correcto asentamiento

bibliografico.

1. En una de sus funciones esta procesar libros siempre que lleguen nuevas
adquisiciones a su biblioteca, usted lo realiza por la norma cubana que es la
establecida para el trabajo catalografico o procesamiento de libros. ;Qué
otras normas de asentamiento bibliografico existen para referenciar las
investigaciones, concursos y ponencia?

2. ¢Cuales son los datos imprescindibles que deben aparecer en los asientos
bibliograficos?

3. ¢,Como se ordena una bibliografia?



ANEXO 4

Guia de observacion a las bibliotecarias adiestradas.

Objetivo: Constatar las habilidades que poseen las bibliotecarias adiestradas
para satisfacer las necesidades investigativas de maestrantes y maestros en
formacion.

1. La bibliotecaria ofrece variadas fuentes de informacion a sus usuarios y les
ensefia extraer todos los datos que necesitan para realizar un correcto
asentamiento bibliografico.

Si No A veces

2. La bibliotecaria adiestrada muestra disposicidén por su superacion. .

Si No A veces

3. La bibliotecaria adiestrada le concede valor al asentamiento bibliografico de
trabajos investigativos, cocursos y ponencias.

Si No A veces




ANEXO 5

Norma APA

Formas de entrada segun el tipo de documento

Libro
Koontz, H. y Weihrich, H. (1998). Administracidn: una perspectiva global
(112 ed.). México: McGraw-Hill Interamericana.

. Capitulo de libro con editor/es o compilador/es
Fillmore, Ch. (1982). Scenes and frames semantics. En Zampolli, A. (Ed.).
Linguistic structures processing (p. 5581). Amsterdam: North-Holland.

. Articulo de revista cientifica

Lee, J. y Musumeci, D. (1988). On hierarchies of reading skills and text
types. Modern Language Journal, 72 (2), 73187. Esta indicando: Volumen 72,
numero 2, de la pagina 73 a la 187.

. Articulo de revista no especializada
Lefort, R. (2000, junio). Internet, ¢ Salvador de la democracia? El Correo
de la Unesco, 53, 44-46. Esta indicado: Volumen 53, de la pagina 44 a la 46.

. Proporcionar la fecha mostrada en la publicacion
El mes para las mensuales o el mes y dia para las semanales. Dar el
numero de volumen.

. Ponencia y acta de congreso

No publicada: Thomas, B. (1989). El desarrollo de la coleccion en
bibliotecas publicas. Trabajo presentado al Il Congreso Latinoamericano de
Bibliotecas Publicas, realizado en Montevideo del 5 al 10 de julio de 19889.
Publicada en actas:

Carsen, T. (1995). Derecho a la informacion: una aproximacion hacia una
ética y conducta profesionales. En Reunién Nacional de Bibliotecarios (29a: 1995:
Buenos Aires). Trabajos presentados (p. 41-49). Buenos Aires: ABGRA.

.Manuscrito no publicado

Para distintos tipos de trabajos no publicados se debe aclarar:
Manuscrito no publicado.
Spindler, G. (1993). Education and reproduction among Turkish families in Sydney.
Manuscrito no publicado.

.Comunicacioén personal
Incluye cartas, mensajes de correo electronico, listas y grupos de
discusion, conversaciones telefonicas, y similares. Se debe citar en el texto pero




no en la «Lista de referencias bibliograficas». «Juan Gonzélez sostiene (carta del
autor, 10 de mayo, 1993) que ...»

. Recursos electrénicos

Siguen basicamente la estructura de la cita ya indicada (autor, fecha,
titulo).
Cuando la informacidn se obtiene a través de Internet, al final de la cita se agrega
la direccién correspondiente.

. Documentos en Internet:
Especificar la via (el «URL») para documentos obtenidos por Internet.
Lander, E. (Comp.) (1993). La colonialidad del saber:
eurocentrismo y ciencias sociales. Buenos Aires: CLACSO.
Disponible en:
http://www.clacso.org/www/clacso/espanol/
html/fbiblioteca.html
Para otro tipo de recurso, a continuacion del titulo y entre corchetes, se agrega del
tipo de recurso, por ejemplo CD-
ROM, disquete, base en linea, etc.

. Medios audiovisuales

Es la misma estructura de cita, especificando el medio entre corchetes
inmediatamente después del titulo. Crespo, J., Hermida, J.A. (1993). Marketing de
la tercera ola [videocasete]. Buenos Aires: Marketing para el Crecimiento.




Anexo 6
Norma cubana

Existen diferentes alternativas para asentar las citas bibliograficas:

v" Numerarlas consecutivamente segun aparecen en el texto de la Tesis y
elaborar el listado correspondiente, que se ubicara después de las
Recomendaciones del trabajo.

v" Acotarlas a pie de pagina, siguiendo las indicaciones de la norma cubana. Esta
variante resulta altamente aconsejable dadas las bondades de los
procesadores de textos actuales.

v' Referenciarlas en el texto del informe, a partir del listado general de la
Bibliografia. En este caso, se pone entre paréntesis el numero correspondiente
a la obra, seguido de dos puntos, incluyendo a continuacion las paginas donde
aparecen las citas (textuales o no textuales) en la fuente original. (19:44)

Ejemplos
¢ Un libro, un autor:

FrReire, PauLo: La educaciéon como practica de la libertad, 21 ed., Ed. Siglo
Veintiuno, México, 1969.

e Un libro, varios autores:

Perez, GasToN, GiLBerTo GARciA, IRMA Nocepbo v Miriam L. Garcia: Metodologia de
la investigacion educacional, t. 1, Ed. Pueblo y Educacién, La Habana, 1996.

* Articulos cientificos:

LiviNA, MicueL, Maria DoLores Corbova E IRENE JorGE: “Manifestaciones de las teorias
del aprendizaje en la ensefianza de la matematica”, Varona, (26-27): 58-64,
Ciudad de La Habana, Enero-Diciembre, 1998, ISSN 0864-196X.

Lorez, IsaBeL: “La investigacidon-accidon como proceso de formaciéon”, Revista de
Ciencias de la Educacion, (8-9): 203-212, Espafia, 1991-92.

Documentos en formato electrénico

Ejemplos:

Gonzalez Serra, Diego J. ¢ Qué es el aprendizaje?. -
http://www.ispss.educare.cu/bibliotecasvirtuales/bibliotecacdip/aprendizaje/



http://www.ispss.educare.cu/bibliotecasvirtuales/bibliotecacdip/aprendizaje/

Anexo 7

Norma Vancouver

[De uno a seis autores:
Paniagua M, Pifnol F. Nueva terapeutica de la gastritis alcalina. La Habana,

Cuba: Editorial Academia; 1998.

[Mas de seis autores:
Blacut JJ, Villagomez M, Chavarria JL, Flores M, Gonzalez R, Lenz J, et

al. Aplicacion de las nuevas tecnologias en el entorno académico
boliviano.  Sucre, Bolivia: Universidad San Francisco Xavier de
Chuquisaca; 1999.
Articulo de revista

Autor. Titulo del Articulo. Titulo de la revista afio mes dia; volumen (ndmero):
paginas.

Mina B. Pesquiza bacteriana en las diarreas agudas. Hospital de nifos "12
de Abril" 1998-1999. Arch Bol Med 1999 Jun 1;6(62):17-22.

Documento electréonico

Autor(s). Titulo del articulo. Titulo de la revista electrénica en forma
abreviada [seriada en linea] Afio de publicacion(mes si es
aplicable);volumen(numero): [paginas o pantallas]. Disponible en: direccion
URL. Consultado nombre del mes completo dia, afio.

Castillo R, Reyes A, Gonzalez M, Machado M. Habitos parafuncionales y
ansiedad versus disfuncién temporomandibular. Rev Cubana Ortod [Seriada
en linea] 2001;16(1):[23 paginas]. Disponible en:
URL:http://bvs.sld.cu/revistas/ord/vol16_1_01/ord03101.htm.

Consultado Abril 2, 2002.



url:http://bvs.sld.cu/revistas/ord/vol16_1_01/ord03101.htm
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